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BOLGE MUDURLUKLERINE

Ilgi : 24.04.2017 tarih 2017/3 (1774) Sayil1 Genelge.

Bilindigi tizere ilgi Genelge 24/04/2017 tarihinde imzalanarak, yayinlanmistir. Genelgenin
"Yiriirlik" baslikli 23. Maddesinde tarih/yevmiye esasina gore yapilacak olan dosyalama igleminin
ayiklama ve imha komisyonunun goreve basladig tarihte, diger maddelerinin ise onay tarihinden
bir ay sonra yiiriirliige girecegi hiikiim altina alinmustir.

Bu kapsamda;

1- Giinliik tarama islemlerinin elektronik imza ile imzalanmasinin zorunlu hale getirilmis olmasi
nedeniyle, elektronik imza sertifikasinin miidiirliikte islem yapan tiim personelimizde bulunmasi ve
buna iligkin c¢alismalarin yapilarak heniiz sertifikast bulunmayan personelimize temini
gerekmektedir.

2- Genelgenin 8. Maddesi uyarinca kadastro miidiirliiklerince usuliine uygun olarak diizenlenen
degisiklik dosyasinda bulunan tescil bildirimi tek niisha olarak fiziki, diger belgeler ise giivenli
elektronik ortamda tapu midiirliigiine gonderilecek olup, tescil bildirimi islem sonunda 1slak imzali
olarak imzalanacak, taranarak sisteme atilacak ve fiziki nilisha kadastro miidiirligiine
gonderilecektir.

Kadastro miidiirliigii tarafindan elektronik ortamda gdnderilecek olan belgeler, kadastro miidiirliik
personelinin kullanic1 ad1 ve sifreleri ile giris yapacaklari intra - modiil izerinden, mahalle/kdy, ada
ve parsel numarasi ile iligkilendirilmek sureti ile ayr1 ayr1 taranarak gonderilecektir.

3- Kadastro midiirliiglince gilivenli elektronik ortamda goénderilen belgeler dogrudan
TAKBIS-TSUY yazilimi icerisine entegre edilecek olup, tapu miidiirliigii personeli, TSUY
Sorgulama ekraninda "...dis kurum belge sorgulama " boéliimiinden mahalle, ada, parsel, vb.
kriterler ile sorgulama yaparak goriintiileyecek olup, islem ve belge kontrolleri bu ekranlardan
yapilacaktir.

Talep edilen isleme basvuru alinip, islem asamasinda kadastro miidirliigii tarafindan
TAKBIS/TSUY'a atilan belgeler "baslama belgelerinin alinmasi/belge islem tanimlar1" asamasinda
isleme eklenecek ve tapu miidiirliigii personeli tarafindan e-imza ile imzalanacaktir.

4- Genelgenin "Yirirlik" baglhikli 23. Maddesinde, Genelgenin 9. Maddesine gore yapilan
dosyalama islemi ayiklama ve imha komisyonunun goreve basladig: tarihte yliriirliige girecegi
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hiikiim altina alinmis olup, midiirliiklerimizde daha once olusturulmus ayiklama imha
komisyonlart mevcut oldugundan Genelgenin yiiriirliik tarihi itibari ile yeni islemlerin Genelgenin
9. Maddesindeki tarih/yevmiye usuliine gore arsivlenmesine baslanilacaktir. Ayiklama ve imha
komisyonunun kurulmamis olmast durumunda komisyonun ivedilikle Genelgenin 17. maddesine
uygun olarak kurulmasi gerekmektedir.

Ancak, Genelgenin 16. maddesi uyarinca yapilacak olan ayiklama, tasnif ve imha islemlerine
Bolge Miidiirliigliniin uygunluk goriisii ile Arsiv Dairesi ve Tapu Dairesi Baskanliginin karari,
Genel Miidiiriin onay1 ile baglanacaktir.

5-Genel Midiirliiglimiizce, Genelgeye gore klasor/dosya tipleri belirlenecek olup, belirleninceye
kadar giinliik islem belgelerinin bir ana klasoriin igerisine, her yevmiye bir dosya olmak iizere
seffaf (poset) dosyaya konulmasi, ana klasoriin sirtlik kismina tarih/yevmiye araliginin yazilmasi
gerekmektedir.

6-Genelge ekinde yer alan elektronik ortama aktarilmasi gereken belgeler disinda hicbir belgenin
elektronik ortama aktarilmamasi ve fiziki olarak alinmamas1 gereken belgelerin ise fiziki arsiv
dosyasinda arsivlenmemesi hususunda azami dikkat ve 6zenin gosterilmesi ve arsiv gorevlileri
tarafindan da kontrollerin yapilmasi gerekmektedir.

Bununla birlikte, belgelerin elektronik olarak imzalanabilmesi i¢in zorunlu olan elektronik
imza sertifikalarinin bir¢ok miidiirliikte halen tamamlanmadigi, tarayicit cihazlarin temin
edilmedigi ve bunlarin paylasimli kullanilmasina iliskin yazilim c¢aligmalarinin halen devam ettigi
ilgili birimlerle yapilan goriismelerden anlasilmistir.

Genelgenin yayimlandigi tarihten itibaren Bilgi Teknolojileri Dairesi Bagkanligi ile birlikte
yazilim ¢aligmalarina baslanilmis ve c¢alismalar biiylik dlgiide tamamlanmistir. Genelge ile tapu
arsiv sisteminin tamamen degismesi nedeniyle yapilan yazilim ¢aligmalarinin testlerinin saglikli bir
sekilde sonuglandirilmasi, telafisi glic ve imkansiz zararlarin 6nlenmesi ile uygulama birliginin
saglanmas1 amaciyla sayilan eksikliklerin ilgili birimlerce en ge¢ 03.07.2017 tarihine kadar
tamamlanarak genelgenin tiim hiikiimleriyle bu tarih itibariyle uygulamaya konulmasi hususunda;

Bilgi ve geregini rica ederim.

ﬂ e-imzahdir

Gokhan KANAL
Genel Mudir V.
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