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RESMİ SUNUM, SOSYAL MEDYA, İNTERNET SİTESİ, AFİŞ ve 

BROŞÜR HAZIRLAMA İŞ AKIŞ TALİMATI 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Nihat ÇETİNOĞLU 

Kalite Yönetim Temsilcisi 
 

Bilal ERKEK 

Şube Müdürü 
Nevzat İhsan SARI 

Harita Dairesi Başkanı 
 

 

Başkanlığımızın faaliyetlerini anlatan sunum, web sitesi, dergi, broşür ve afişlerin hazırlanması ve 

güncel tutulması amacıyla aşağıdaki talimat hazırlanmış olup, başta birim sorumluları ile görev 

sorumluları olmak üzere gerekli mataryellerin hazırlanmasında ve ilgililere zamanında teslim 

edilmesinden birimlerin Kalite Yönetim Sisteminden sorumlu personeli görevlidir. 

 

1. Başkanlığımızın Sunumunu hazırlama sorumlusu: Harita Dairesi Başkanı, , Afiş ve Broşür 

Hazırlama Sorumlusu Vecdi SUBARİ’dir. 

2. Başkanlık sunumunun iyileştirilmesi ve güncel tutulması amacıyla gerekli bilgi ve 

dokümanlar ilgili Birim Sorumlusu veya birim ISO sorumluları tarafından Daire Başkanına 

iletilir. 

3. Daire Başkanının, Başkanlık sunumunu güncellenmesine müteakip, sunum Başkanlık ISO 

temsilcisi tarafından diğer Birimlerdeki Birim Sorumluları/ISO görevlileri ile bu talimatta 

belirtilen görevlilere iletilir. 

4. Başkanlık sunumundaki güncellemelere bağlı olarak; 

 Web sitesindeki güncellemeler Web sitesi sorumlusu Tapu ve Kadastro Uzmanı Nihat 

ÇETİNOĞLU, 

 Elektronik dergideki güncellemeler Tekniker Vejdi SUBARI, 

 Afiş ve Broşürlerdeki güncellenmeler Tekniker Vejdi SUBARI 

 tarafından yapılacaktır. 

 

5. Başkanlığımızın resmi internet sitesi  http://www.tkgm.gov.tr/tr/harita ’dır. 

 

6. Birimler tarafından internet sitesinde yayınlanması istenilen haberler (etkinlik, ziyaret vb), 

dokümanlar, bildiriler ve faaliyetlerimizi ilgilendiren çalışmalar web sitesi sorumlusuna bir 

sonraki gün sonuna kadar haber metni ve resimler ile beraber iletilir. 

 

7. Birimler, yapılan sunumları, bildirileri ve akademik tezleri web sitesi sorumlusuna iletir. 

 

8. Web sitesi sorumlusu, Başkanın uygun görüşüne takiben yayınlanmasına karar verilen haber 

ve dokümanları web sitesinde yayımlar. 
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