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5 RESMI SUNUM, SOSYAL MEDYA, INTERNET SITESI, AFI$ ve
BROSUR HAZIRLAMA i$ AKIS TALIMATI

Bagkanligimizin faaliyetlerini anlatan sunum, web sitesi, dergi, brosiir ve afislerin hazirlanmasi ve
giincel tutulmasi amaciyla asagidaki talimat hazirlanmis olup, basta birim sorumlular ile gorev
sorumlulart olmak {izere gerekli mataryellerin hazirlanmasinda ve ilgililere zamaninda teslim
edilmesinden birimlerin Kalite Yonetim Sisteminden sorumlu personeli gorevlidir.

1. Baskanligimizin Sunumunu hazirlama sorumlusu: Harita Dairesi Bagkani, , Afis ve Brosiir
Hazirlama Sorumlusu Vecdi SUBARI’dir.

2. Bagkanlik sunumunun iyilestirilmesi ve giincel tutulmasi amaciyla gerekli bilgi ve
dokiimanlar ilgili Birim Sorumlusu veya birim ISO sorumlulari tarafindan Daire Baskanina
iletilir.

3. Daire Baskanmin, Baskanlik sunumunu gilincellenmesine miiteakip, sunum Baskanlik ISO
temsilcisi tarafindan diger Birimlerdeki Birim Sorumlular/ISO gorevlileri ile bu talimatta
belirtilen gorevlilere iletilir.

4. Baskanlik sunumundaki giincellemelere bagl olarak;

o Web sitesindeki giincellemeler Web sitesi sorumlusu Tapu ve Kadastro Uzmani Nihat
CETINOGLU,
e Elektronik dergideki giincellemeler Tekniker Vejdi SUBARI,
e Afis ve Brosiirlerdeki giincellenmeler Tekniker Vejdi SUBARI
tarafindan yapilacaktir.

5. Baskanligimizin resmi internet sitesi http://www.tkgm.gov.tr/tr/harita *dir.

6. Birimler tarafindan internet sitesinde yayinlanmasi istenilen haberler (etkinlik, ziyaret vb),
dokiimanlar, bildiriler ve faaliyetlerimizi ilgilendiren ¢alismalar web sitesi sorumlusuna bir
sonraki giin sonuna kadar haber metni ve resimler ile beraber iletilir.

7. Birimler, yapilan sunumlari, bildirileri ve akademik tezleri web sitesi sorumlusuna iletir.

8. Web sitesi sorumlusu, Bagkanin uygun goriisiine takiben yaymlanmasina karar verilen haber
ve dokiimanlar1 web sitesinde yayimlar.
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