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Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii Merkez Teskilati Kurulusu ile Gorev Yetki ve
Sorumluluklar1 hakkindaki 2012/1 (1723) sayil Genelgenin "Tapu Dairesi Bagkanlig1" ile ilgili
beginci béliimiinde Baskanhigimiz islemlerinin daha verimli bir sekilde sonuglandirilabilmesi igin
degisiklige ihtiya¢ duyulmaktadir.

Igi yazi ile yurtdist tebligatlarin yapilmasi iglemleri Bolge Miidiirliiklerine devredildiginden
bu gorevin revizyonu ile 6083 sayili Tapu ve Kadastro Genel Miidirlugi Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun kapsaminda hazirlanan anilan Genelge'nin  besinci bolim Tapu Dairesi
Bagkanhg: bashigi altindaki, 13. maddede yer alan birimlerin yeniden dizayn edilmesi ve
15,16,17,19,20 ve 21. maddelerinde ilisikte sunuldugu sekilde degisiklik yapilmasi, bu
degisikliklerin yiiriirliige konulmasi ve kurumumuz web sitesinde yayinlanmasi hususlarin ;
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Kurulus ve Gorev
MADDE 13-

(1) Tapu Dairesi Baskanligi, 6083 sayili Kanunun 5 inci maddesinin 2 nei fikrasinin
(a) bendinde yazili gérevler ile Baskanca verilecek benzeri gorevleri, Bagkanin belirleyecegi
1§ bolimii esasina dayali olarak uyum igerisinde, zamaninda ve mevzuata uygun ytirlitmek
lizere, agagida belirtilen birimlerden olusur.

a) Imar ve Kentsel Doniistim Birimi

b) Gergek ve Tiizelkisi Tapu Islemleri Birimi

¢) Merkez ve Tasra Teskilat: Tapu Islemleri Birimi
¢) Mevzuat Arastirma Birimi

d) Genel Denetim Birimi

e) Ozel Denetim ve Cevapli Raporlar Birimi

f) Yazi Isleri ve Arsiv Birimi

g) Planlama Koordinasyon ve Biitge Birimi

8) Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi
h) Tapu Islemleri Iletisim Birimi

1) Kararlar Birimi

(2) Baskanlig: ilgilendiren ve I¢ Denetim Birimi Bagkanliginca hazirlanan, i¢ denetim
raporlarinin  takibi ve sonuglandirilmast, Bagkanligin ilgili birimleri tarafindan yerine
getirilmesi esas olmak {izere Baskanca belirlenen gorevliler eliyle yiiriitiiliir.

(3) Bir islem dosyasinin ilgili birimce sonuglandiriimasindan sonra, goriis talebinin ret
kararina, hukuki mukteza talebinin teftis raporuna déniismesi ve benzeri sekilde vasif
degistirerek Bagkanliga tekrar intikal etmesi durumunda konuyu inceleyecek birim, Baskanca
belirlenir ve bu birimin personelince yiiriitiilir.

(4) Ilgili birimin is yogunlugu, konunun 6nem ve 6zellik gostermesi, birden fazla birimi
ilgilendirmesi vb. durumlarda isin, ilgili birim disinda bagka bir birimce veya diger birimlerle
koordineli olarak gordiiriilmesine Baskanca karar verilebilir.

(5) 6083 Sayili Kanunun 7 nci maddesinin 1 inci fikrasi uyarinca, Bagkanlik emrinde
Tapu ve Kadastro Uzmani ve Tapu ve Kadastro Uzman Yardimeisi istihdam edebilir. Tapu ve
Kadastro Uzmani ve Tapu ve Kadastro Uzman Yardimcist gorevlendirildikleri birimlerdeki



tim isleri mevzuata uygun olarak yapmak, takibini saglamak ve sonug¢landirmaktan
sorumludurlar.

Tapu islemleri
MADDE 14-
(1) Imar ve Kentsel Déniisiim Biriminin gorevleri sunlardir;

a) Imar, kentsel doniisiim, gecekondu, toprak ve tarim reformu, arazi toplulastirmasi
uygulamalarinin tescili ve benzeri arsa ve arazi diizenlemeleri ile bunlarin degisikliklerine
iliskin hukuksal isleri izlemek ve degerlendirmek,

b) Gergek kisiler, kamu hukuku ve 6zel hukuk tiizelkisileri ile kamu kurum ve kuruluslarinin,
(a) bendi kapsamindaki arsa ve arazi diizenlemelerini igeren tapu islemlerine dair hukuksal
goriis ve mukteza talepleri konusunda Bagkanlik gériisiinii olugturmak,

¢) Merkez ve tagra birimlerinin, (a) bendi kapsamindaki arsa ve arazi diizenlemelerini iceren
tapu islemlerine dair hukuksal gériis ve mukteza talepleri konusunda, Bagkanlik goriisiinii
olusturmak,

¢) Bu bentlere gore birime gelen ve incelenmek tizere tasraya intikal ettirilen konularda geri
bildirim istenilmesi halinde, geri bildirim sonuglarinin takibini yapmak, yerindeligini kontrol
etmek, gerekiyorsa Bagkanlik goriisiinii olusturmak,

d) Islem dosyalarinin tetkiki sirasinda Teftis Kuruluna, kamu hukuku ve 6zel hukuk
tiizelkisileri ile kamu kurum ve kuruluslar;, mahkemeler ve savciliklara intikal ettirilmesi
gereken durumlara rastlanilmasi halinde gerekli yazismalari yapmak.

(2) Gergek ve Tiizelkisi Tapu Islemleri Biriminin gorevleri sunlardir;

a) Gergek kisilerin, (1) fikradaki is ve islemler disinda kalan tapu islemlerine dair hukuksal
gortis ve mukteza talepleri hakkinda Bagkanlik goriisiinii hazirlamak,

b) Kamu hukuku ve Ozel hukuk tiizelkisileri ile kamu kurum ve kuruluslarinin  ve
mahkemelerin, (1) fikradaki is ve islemler disinda kalan tapu islemlerine dair hukuksal goriis
ve mukteza talepleri hakkinda Bagkanlik gériisiinii hazirlamak,

¢) Bu bentlere gore birime gelen ve incelenmek iizere tasraya intikal ettirilen konularda geri
bildirim istenilmesi halinde, geri bildirim sonuglarinin takibini yapmak, yerindeligini kontrol
etmek, gerekiyorsa Bagkanlik goriisiinii olusturmak,

¢) Islem dosyalarinin tetkiki sirasinda Teftis Kuruluna, kamu hukuku ve 6zel hukuk
tiizelkisileri ile kamu kurum ve kuruluslari, mahkemeler ve savciliklara intikal ettirilmesi
gereken durumlara rastlanilmasi halinde gerekli yazismalari yapmak.

(3) Merkez ve Tasra Teskilat: Tapu Islemleri Biriminin gorevleri sunlardir;



a) Tapu Miidiirliikleri ile Bélge Miidiirliiklerinin, (1) fikradaki is ve islemler disinda kalan
tapu iglemleri hakkinda hukuksal goriis ve mukteza talepleri konusunda Bagkanlik goriisiinii
hazirlamak,

b) Merkez Teskilati birimlerinin, (1) fikradaki is ve islemler disinda kalan tapu islemleri
hakkinda hukuksal gériis ve mukteza talepleri konusunda bagkanlik goriisiinii olusturmak,

¢) (1) ve (2) fikrada belirtilen birimlerin gérev alanina girmeyen tapu islemeleri hakkinda
hukuksal goriis ve mukteza tayini gerektiren hususlarda Bagkanlik goriistinii olusturmak,

¢) Bu bentlere gore birime gelen ve incelenmek iizere tasraya intikal ettirilen konularda geri
bildirim istenilmesi halinde geri bildirim sonuglarinin takibini yapmak, yerindeligini kontrol
etmek, gerekiyorsa Baskanlik goriisiinii olusturmak,

d) Islem dosyalarinin tetkiki sirasinda Teftis Kuruluna, kamu hukuku ve &zel hukuk
tiizelkisileri ile kamu kurum ve kuruluslari, mahkemeler ve saveciliklara intikal ettirilmesi
gereken durumlara rastlanilmasi halinde gerekli yazismalari yapmak.

Mevzuat Arastirma Birimi
MADDE 15-
(1) Mevzuat Arastirma Biriminin gorevleri sunlardr;

a) Baskanhigin gorev alanina giren tim yasal ve idari diizenlemelerin hazirlanmast
stireglerinin y&netimini ve koordinasyonunu saglamak,

b) Tapu hizmetlerinin mevzuata uygun olarak gergeklestirilmesi igin kanun, yonetmelik ve
genelge ve benzeri gerekli diizenlemeleri hazirlamak,

¢) Baskanligin gorev alanina giren konularla ilgili olarak kanun, yonetmelik ve genelge
taslaklarin1 hazirlayarak gayrimenkul hukuku ve tescil uygulamalar1 konularinda uygulamaya
yon vermek,

¢) Bagkanligin gorev alanina giren ve mevzuatta yeteri kadar agiklanmamis konulara iliskin
olarak, mevzuat agiklayici genel duyuru yayinlamak veya yeni idari diizenlemeleri yapmak,

d) Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizelkisileri, kamu kurum ve kuruluslar1 veya Genel Miidiirliik
birimlerinden gelen mevzuat yapilmasi/degisikligi 6neri ve taleplerini degerlendirmek,

e) Baskanligin gérev alanina giren idari diizenlemelerin tasnifini yapmak, yiiriirliikte
kalmasinda yarar goriilmeyenleri ayiklamak, giincellenmesini saglamak.

f) Taginmazlara yonelik aracilik faaliyetlerini diizenlemek, bu faaliyetlerin usul ve esaslarin
belirlemeye yonelik mevzuat diizenlemesi yapmak

g) Araci gergek ve tiizel kisilerin Tapu Miidiirliiklerinde tapu islemlerine katilim usul ve
esaslarina dair idari diizenlemeleri yapmak ve faaliyetlerine iliskin lisans vermek.



Genel Denetim Birimi
MADDE 16-
Genel Denetim Biriminin gorevleri sunlardir;

a) Tapu miidiirliiklerinin denetimi sonucu diizenlenen inceleme, 6n inceleme ve sorusturma
raporlarim degerlendirilerek gereginin yapilmasina yonelik mahalline talimat vermek ve
sonuglarini takip etmek,

b) Bu raporlarin tetkiki sirasinda gergek kisiler, kamu hukuku ve 6zel hukuk tiizelkisileri ile
kamu kurum ve kuruluslar;, mahkemeler ve savciliklara intikal ettirilmesi gereken durumlara
rastlanilmasi halinde gerekli yazismalar yapmak,

¢) Raporlarla ilgili Baskanlik birimleri ve diger Bagkanliklar arasinda koordinasyonu
saglamak.

Ozel Denetim ve Cevaph Raporlar Birimi
MADDE 17-
Ozel Denetim ve Cevapli Raporlar Biriminin gérevleri sunlardir;

a) Tapu Midiirliiklerinin denetimi sonucu miifettiglikge diizenlenen ve Madde ( 16)’ da
belirtilenler digindaki diger her tiirlii raporu degerlendirerek gereginin yapilmasina yonelik
mabhalline talimat vermek ve sonuglarin takip etmek,

b) Bu raporlarin tetkiki sirasinda gergek kisiler, kamu hukuku ve 6zel hukuk tiizelkisileri ile
kamu kurum ve kuruluslar;, mahkemeler ve saveiliklara intikal ettirilmesi gereken durumlara
rastlanilmasi halinde gerekli yazismalar: yapmak,

¢) Cevapli teftis raporlan ile ilgili mahalline verilen talimata Miifettiglik¢e katilinmamasi
durumunda, buna kars1 Baskanlik gorisiini bildirmek,

¢) Bu raporlarla ile ilgili gerekirse Bagkanlik birimleri ve diger Baskanliklar arasinda
koordinasyonu saglamak.

Yaz lsleri ve Arsiv Birimi
MADDE 18-
Yazi Isleri ve Arsiv Biriminin gorevleri sunlardir;

a) Baskanliga ait gelen ve giden evraklarin kayit ve dagitim iglerini yapmak, Bagkanca
gorevlendirilmesi halinde evrak havalelerini yapmak,

b) Evrak akis ile yapilan yazisma ve iglemlerin sonuglandirilma siireglerini takip etmek, islem
stireclerindeki gecikmeler hakkinda ilgili birimleri ve Bagkani bilgilendirmek,



¢) Baskanligin genel arsivini mevzuata uygun sekilde diizenlemek, arsive gelen evraklarin
dosyalamasini yapmak ve Baskanlik birimleri ile koordineli calisilmasini saglamak,

¢) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu geregince Baskanlik¢a yapilmasi
gereken ayniyat ve mutemetlik islerini yiiriiterek, bakim ve onarim isleri ile tasmnir mal kayit
islerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Planlama Koordinasyon ve Biit¢e Birimi
MADDE 19-
Planlama Koordinasyon ve Biit¢e Biriminin gorevleri sunlardir;

a) Tapu miidiirliiklerinin sevk ve idaresine yonelik faaliyetleri diizenlemek ve diger
Bagkanliklarla koordinasyonu saglamak,

b) Tapu Miidiirliiklerinin is hacimlerine gore yillik ¢alisma programi hazirlamak,

¢) Tapu miidiirliiklerinin biitge ihtiyaglarini tespit ederek biitce ile ilgili isleri
gerceklestirmek,

¢) Bagkanligin yillik faaliyet raporlarini olugturup yaymnlamak, stratejik plana iliskin
faaliyet raporlarini olusturup ilgili birimlerle koordinasyon saglamak.

Hizmet Gelistirme ve Siireg Iyilestirme Birimi
MADDE 20-
Hizmet Gelistirme ve Siireg Iyilestirme Biriminin gorevleri sunlardir:

a) Tapu hizmetlerinin zamaninda ve etkin sekilde sunulmasina yonelik arastirma ve
gelistirme galismalar1 yapmak ve yiiriitmek.

b) Tapu midiirliiklerinde gergeklestirilen hizmetlere iligkin istatistiki verileri
toplayarak sonuglar1 degerlendirmek.

¢) Elektronik sicilin kurulmasina iliskin hukuksal ve teknik alt yapinin olusturulmasina
yobnelik siiregleri yiiriitmek, takip etmek, bu konuda diger Baskanliklar ve birimler arasi
koordinasyonu saglamak,

¢) Akit, tescil veya terkine dair islemlerin elektronik ortamda yapilmasina iliskin
hukuksal ve teknik alt yapinin olusturulmasina yonelik siiregleri yiiriitmek, takip etmek, bu
konuda diger Bagkanliklar ve birimler aras: koordinasyonu saglamak,

d) Tapu hizmetlerinin sunumuna yénelik mevcut durumun tyilestirilmesi, yeni
projelerin hazirlanarak hayata gecirilmesinin saglanmasi, diger Bagskanliklarca gelistirilen



projeler i¢in Bagkanlik ve birimler arasi koordinasyonun gergeklestirilmesi igin faaliyette
bulunmak,

e) Tapu sicillerinin tutulmasina yonelik TAKBIS altyapisi igerisinde gergeklestirilen
caligmalarla ilgili Bilgi Teknolojileri Dairesi Bagkanligi ve diger Baskanliklarla esgiidiim
igerisinde ¢aligmak, TAKBIS’e ilave edilecek ve degisim isteyen goriislerin tek elden takibini
yapmak.

Tapu Islemleri iletisim Birimi
MADDE 21-
Tapu Islemleri Iletisim Biriminin gorevleri sunlardir;

a) Bagkanlik¢a ve tasra birimlerince yerine getirilmesi miimkiin olmayan, Tapu ve
Kadastro Bilgi Sistemi (TAKBIS) veri tabanindan 6zel sorgu ile elde edilebilecek toplu veri
talepleri ile elektronik-dijital ortamda istenen veri talepleri disinda, Tiirkiye’ de yerlesik Tiirk
Uyruklu gergek kisiler ile Tiirkiye Cumhuriyeti Kanunlarina gore Tirkiye’de kurulan
tiizelkigilerin taginmaz mallariyla ilgili Genel Midirliige iletilen malvarligi arastirmasi
istemlerinin geregini yerine getirmek,

b) Gergek kisilerin, gercek veya kamu hukuku tiizelkisileri ile 6zel hukuk tiizelkisi
temsilcilerinin Bagkanliga bizzat yaptiklar bilgi edinme istemlerini karsilamak,

c¢) BIMER ya da Genel Miidiirliik bilgi edinme sistemi (TAKBIS- ERP) iizerinden
gelen bilgi edinme talepleri ile Makam veya Bagkanhga ait telefon, telefax gibi iletisim
vasitalar ile iletilen bilgi edinme taleplerini karsilamak gerekirse talep konusunun diger ilgili
birimlere intikalini saglamak ve sonuglarini takip etmek

¢) Cevre ve Sehircilik Bakanhg: Bilgi Edinme Sistemi (Alo 181) tizerinden gelen bilgi
taleplerini karsilamak ve Bagskanlik ile Cagri Merkezi (Cevre ve Sehircilik Bakanhig: Bilgi
Edinme Sistemi) arasinda koordinasyonu saglamak,

d) Cevre ve Sehircilik Bakanligi Bilgi Edinme Sisteminde (TKGM Cagr1 Merkezi
bolimii) goérevli personelin egitimi ve mesleki yeterliliklerinin artirilmasi i¢in gerekli
tedbirleri almak ve yiiriitmek,

e) Cagri Merkezinde gerceklestirilen arama ve cagrilarla ilgili veriler olusturarak
Bagkanlik ve ilgili Birimler arasinda koordinasyonu gerceklestirmek.

Kararlar Birimi

MADDE 22-

Kararlar Biriminin gérevleri sunlardir;



a) Tapu ve Kadastro Bolge Miidiirliiklerince, Tapu Mudiirliiklerinin, yevmiye kaydina
alman ret kararlarina (Tapu Planlar Tiiziigiine gore verilen kararlar harig) itiraz {izerine
verilen onama/bozma Kararlaria kars1 yapilan itirazlar inceleyerek Bagskanlik goriisiinii
olusturmak,

b) Tapu miidiirliiklerince yevmiye kaydina alinarak verilen ve dogrudan Genel
Miidiirliige itiraz edilen ret kararlar hakkinda; siiresinde yapildig1 anlasilan itirazlar
incelenmek ve karara baglanmak iizere ilgili bolge miidiirliigiine intikal ettirmek, siiresinde
yapilmadigi anlasilan itiraz dilekgelerini ilgilisine iade etmek,

¢) Miidiirliik ve bolge miidiirltigiiniin, talebin yerine getirilip getirilemeyecegine iliskin
gorls bildirimi/gériis istemi niteliginde olan ve yevmiye numarasi/karar numarasi almayan
yazi, iddia, sikayet ve istemler hakkinda bir islem yapmadan, konuyu ilgili birime intikal
ettirmek,

¢) Islem dosyalarimin tetkiki sirasinda Teftis Kuruluna, kamu kurum ve kuruluslarina,
mahkemelere ve savciliklara intikal ettirilmesi gereken durumlara rastlanilmas halinde
gerekli yazismalar yapmak.



