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1-Tuşlar
	

	Uygulamalar

	

	Kişiler

	

	Mesajlar

	

	Kulaklık

	

	Hoparlör

	

	Sessiz (Mute)


	

	Geri

	

	Serbest bırak (Kapat)

	

	Gezinti çubuğu ve seçim tuşu

	

	Aktar

	

	Konferans

	

	Beklet

	

	Ses

	

	Özellik tuşları (sol taraf)

	

	Oturum tuşları (sağ taraf)





2- Çevir
Arama yapmak için ahizeyi kaldırın ve bir numara tuşlayın. Veya aşağıdakilerden birini yapın: 

•Işığı yanmayan bir oturum düğmesine basın (sağ tarafta). 
•Yeni Arama yazılım tuşuna basın. 


•(Işığı yanmayan) kulaklık düğmesine veya hoparlör düğmesine basın.
Arama Geçmişi'nden arama yapın
Telefon numarası tuşladığınızda, arama geçmişinden eşleşen numaralar görüntülenir.
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Çevirmek istediğiniz numarayı çift tıklatın veya Gezinti çubuğu ile numarayı belirleyerek Seç düğmesine basın.
Son numarayı tekrar arayın
Ynd Çevir yazılım tuşuna basın. 


Hızlı arama
Bir hızlı arama düğmesine[image: ] basın (varsa). Beklemedeyken (çevirme tonu yokken) bir hızlı arama kodu girebilir ve Hızlı Arama yazılım tuşuna da basabilirsiniz. 

3- Bitir
Bir aramayı bitirmek için ahizeyi yerine koyun. Veya aşağıdakilerden birini yapın: 

•Serbest Bırak düğmesine basın. 
•Bitir yazılım tuşuna basın. 


•(Işığı yanan) kulaklık düğmesine veya hoparlör düğmesine basın.

4- Cevapla
Gelen aramayı cevaplamak için [image: ]ahizeyi kaldırın. Veya aşağıdakilerden birini yapın: 

•Turuncu renkli yanıp sönen oturum düğmesine basın (sağ taraf). 
•Cevapla yazılım tuşuna basın. 


•(Işığı yanmayan) kulaklık veya hoparlör düğmesine basın. 

•Gezinti çubuğunda bulunan Seç düğmesine basın. 
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Arama yanıtlandığında yanıp sönen turuncu renkli oturum düğmesi yeşile döner.
Bekleyen Arama
İlk arama etkinken ikinci bir arama gelirse, ikinci bir oturum etiketi görünür.
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İkinci aramaya otomatik olarak geçmek ve ilk aramayı beklemeye almak için yanıp sönen turuncu renkli oturum düğmesine basın (sağ tarafta). Bu sırada ilk arama bekleme melodisi dinler.
Birden fazla hat
Birden fazla hat kullanıyorsanız, tüm hatlardaki (en eskiden başlayarak) her aramayı görmek için Tüm Aramalar düğmesine [image: ]basın. Aksi takdirde, telefonunuz yalnızca seçili hattaki aramaları gösterir.
Hangi hattın seçili olduğunu görmek için hat etiketi üzerinde (ekranın sol tarafında) mavi simge olup olmadığına ve üstbilgi çubuğunda (ekranın üst kısmında) bulunan hat uzantısına bakın. 
Tüm Aramalar öncelikli uzantıyı kullanır.
5- Sessiz

Sessiz özelliğini etkinleştirmek ve devre dışı bırakmak için Sessiz düğmesine basın. Sessiz özelliği devredeyken Sessiz düğmesinin ışığı kırmızı olur.
6- Yönlendir 
Gelen veya etkin bir aramayı sesli postaya veya başka bir telefon numarasına aktarmak için Yönlendir özelliğini kullanın. Yönlendir özelliğini kullanmadan önce bekleyen görüşmeyi yeniden başlatmalısınız.
Yönlendir özelliği sadece vurgulanmış aramayı etkiler. Gerekirse, Yönlendir seçeneğine basmadan önce aramaya gidin.
7-Tümünü İlet
1.Tümünü İlet yazılım tuşuna basın.

2.Telefon numarasını tuşlayın, Arama Geçmişi'nden bir numara seçin veya Mesajlar düğmesine basın (sesli postaya iletmek için).
3.Ekranınızda Tümünü İlet [image: ] simgesini bulun.
4.Arama iletmeyi iptal etmek için, İletme Kapalı yazılım tuşuna basın.



8- Beklet

1.Beklet düğmesine basın. 
Beklet simgesi [image: ]görünür ve oturum düğmesi yeşil yanıp sönmeye başlar.
2.Seçili görüşmeye devam etmek için, yanıp sönen yeşil düğmeye [image: ], Devam Et yazılım tuşuna veya Gezinti çubuğunda bulunan Seç düğmesine basın. (Beklet düğmesine tekrar basarak beklemedeki bir görüşmeyi devam ettiremeyeceğinizi unutmayın.)
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9- Rahatsız Etmeyin
Rahatsız Etmeyin (DND) özelliğini etkinleştirmek [image: ]veya devre dışı [image: ]bırakmak için DND düğmesine  (varsa) basın.
Etkinken, Rahatsız Etmeyin (DND) özelliği zil sesini sessiz moda getirir ve yeni aramaların görsel bildirimlerini engelleyebilir. 


10- Konferans


1.Bağlanan arama sırasında [image: ] (beklemede olmayan), Konferans düğmesine basın .
2.Yeni arama yapın.
3.Konferans düğmesi veya Konferans yazılım tuşuna basın (katılımcı cevaplamadan önce veya sonra).
Konferans başlar ve telefon ekranında arayan kimliği yerine “Konferans” yazısı görünür.
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4.Daha fazla katılımcı eklemek için aynı işlemleri tekrarlayın.
Tüm katılımcılar telefonu kapattığında konferans sona erer.

Bekleyen aramada “Konferans”

1.Bağlanan arama sırasında [image: ] (beklemede olmayan), Konferans düğmesine basın .
2.Eklemek istediğiniz beklemedeki aramanın yanıp sönen yeşil oturum düğmesine [image: ]basın. 
Beklemedeki arama başka bir hattaysa, Etkin Aramalar yazılım tuşuna basarak listeden bir arama seçin ve Konferans yazılım tuşuna basın. 
Tüm katılımcılar telefonu kapattığında konferans sona erer.
Konferans katılımcılarını görüntüleyin ve kaldırın
Konferans sırasında Ayrıntıları Göster yazılım tuşuna basın. Konferanstan bir katılımcıyı çıkartmak için ismi vurgulayın ve Kaldır seçeneğine basın.
11- Aktarma

1.Bağlanan arama sırasında[image: ] (beklemede olmayan), Aktar düğmesine basın.
2.Aktarma alıcısını arayın.
3.Aktar düğmesi veya Aktar yazılım tuşuna basın (alıcı cevaplamadan önce veya sonra).
Aktarım tamamlanır. Telefon ekranınızda onay metni görünür.
12- Arama Geçmişi

Arama Geçmişi 'ni seçmek için Uygulamalar düğmesine basın.
Son 150 arama görüntülenir: 
•Cevapsız aramalar [image: ]
•Giden aramalar [image: ]
•Gelen aramalar [image: ]
[image: ]

Arama yapmak için bir numaraya iki defa dokunun. Bir aramaya gidin, Gezinti çubuğunda Seç düğmesine veya Ara yazılım tuşuna basın. 
Bir aramaya ait ayrıntıları görüntülemek için, aramayı vurgulayın ve şu yazılım tuşlarına basın: Diğer > Ayrıntılar.
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Yeni cevapsız aramaları görüntüleyin
Ekranın sağ tarafındaki (cevapsız aramalar görünebilir) Cevapsız Aramalar simgesinin yanında bulunan [image: ]oturum düğmesine[image: ] basın. Yeni (henüz görüntülenmemiş) cevapsız aramalarınız olduğunda bu alanda Cevapsız Aramalar simgesi görünür. 
Arama geçmişini açıp Cevapsız Aramalar yazılım tuşuna basarak da cevapsız aramalar geçmişinizi görüntüleyebilirsiniz.
13 -Dizinler

1.Kişiler düğmesine basarak bir dizin seçin.
2.Arama ölçütünü girerek Gönder seçeneğine basın.
3.Arama yapmak için bir listeye iki defa dokunun. Bir listeye gidin, Gezinti çubuğunda Seç düğmesine veya Ara yazılım tuşuna basın. 
14- Paylaşılan Hatlar
İş arkadaşınız veya yönetici asistanıyla ortak kullandığınız bir hat varsa: 
•Siz veya iş arkadaşınız paylaşılan hattaki aramayı cevaplayabilir. 
•İş arkadaşınıza paylaşılan hattan bir arama geldiğinde paylaşılan hat düğmesi [image: ]sabit kırmızı renkte yanar ve arama ekranda görünür. 
•İş arkadaşınız bir aramayı beklemeye aldığında telefonunuzdaki oturum düğmesi [image: ]kırmızı yanıp sönmeye başlar. Aramaya siz veya iş arkadaşınız devam edebilirsiniz. 
Gizlilik ve Katılım
Siz ve iş arkadaşınız Gizlilik özelliğini kullanarak aramaların diğer kişilerin ekranında görünmesini engelleyebilirsiniz.
İş arkadaşınız Gizlilik özelliğini kullanmıyorsa, paylaşılan hattaki bir konuşmaya “katılmak” için telefonunuzdaki kırmızı oturum düğmesine [image: ]basarak bir konferans başlatabilirsiniz.
15 -Sesli Posta
Yeni mesaj uyarıları: 
•Ahize üstünde sabit kırmızı ışık. 
•Hatta tekleyen çevirme tonu (etkinse). 
•Hat etiketi ve oturum düğmesinin yanında bulunan Sesli Posta simgesi[image: ] (mesaj sayısını gösterebilir).
Mesajları dinleyin
Mesajlar düğmesine [image: ]basın ve sesli komutları izleyin. Sesli Posta simgesinin [image: ]yanında bulunan oturum düğmesine basın[image: ] .
16- İpuçları
Ekranımın yanındaki düğmeler nelerdir? 
•Ekranınızın sol tarafında bulunan düğmeler hat (ve özellik) düğmeleridir. Hat düğmeleri hat görünümünü değiştirir ancak etkin aramaları etkilemez. 
•Ekranınızın sağ tarafında bulunan düğmeler oturum düğmeleridir. Her bir arama bu oturum düğmelerinden biri ile bağlantılıdır. Aramalara cevap vermek veya devam etmek için ya da arama ayrıntılarını görüntülemek için oturum düğmelerini kullanın. 
Dokunmatik ekran nasıl kullanılır? 
•Bir öğe seçmek için parmağınızla veya bir kalem ucuyla bir defa veya gerekmesi durumunda iki defa yavaşça dokunun. 
•Bir sayfada aşağı inmek için son öğeyi hafifçe yukarı “ittirin”. 
•Dokunmatik ekranı 60 saniyeliğine devre dışı bırakmak için, onay ekranı görünene dek Gezinti çubuğundaki Seç düğmesini basılı tutun.
Telefonun zil sesini nasıl kısarım?

Telefon çalarken ses düğmesinin sol tarafına bir kez basın.
Zil sesini nasıl değiştiririm?

1.Uygulamalar > Tercihler > Zil Sesi seçeneklerini belirleyin ve bir hat seçerek Düzenle seçeneğine basın.
2.Bir zil sesi seçerek Oynat seçeneğine, ardından da Ayarla seçeneğine basın.
Geri düğmesi ne işe yarar?

Uygulamalar ve menülerden çıkmak için Geri düğmesine basın.



17-Cisco Unified Video Kamera

1- Videolu görüşme yapma

Videolu görüşme yapmak için, telefon numarasını normal şekilde çevirin.Diğer taraftaki kişinin de kamerası varsa, çağrıda 2 yönlü videolu görüşme yapılabilir. 

Diğer taraftaki kişinin kamerası yoksa, tek yönlü videolu görüşme yapılabilir (videonuz diğer taraftaki kişinin telefonunda görüntülenir).

Benzer şekilde, kameranız görüşme sırasında etkinleştirilmiş olmasa da telefonunuz diğer taraftan gelen videoyu görüntüleyebilir.

2-Görünümünüzü seçme
Videolu görüşme sırasında aşağıdakileri yapabilirsiniz:
• Tam ekran videoyu etkinleştirme
• Görünümler arasında geçiş yapma
• Resim içinde resim konumunu ayarlama
• Videoyu gizleme

Tam ekran videoyu etkinleştirme
Pencere görünümünden tam ekran görünümüne geçmek için, Tam Ekran yazılım tuşuna basın.
Pencere görünümüne dönmek için, Küçült yazılım tuşuna basın.
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Not: Tam ekran modundayken yeni bir çağrı aldığınızda,sizi uyarmak için bir not görüntülenir.

Görünümler arasında geçiş yapma
“Kendi görüntünüzü” (kameranızın diğer tarafa aktardığı görüntü) resim içinde resim modunda telefon ekranınızın köşesine yerleştirilmiş şekilde bulabilirsiniz.

“Kendi görüntünüzü” tam ekran boyutunda görüntülemek ve diğer kişilerin görüntülerini resim içinde resim penceresinde (PIP) görüntülemek için tam ekran
görünümündeyken Değiştir yazılım tuşuna basın.

“Kendi görüntünüzü” tekrar PIP penceresinde görüntülemek için Değiştir yazılım tuşuna tekrar basın.
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Resim içinde resim konumunu ayarlama

PIP penceresini telefonunuzun ekranının farklı bir köşesine taşımak veya PIP penceresini gizlemek için resim içinde resim (PIP)[image: ] tuşuna basın.

[image: ]

PIP yazılım tuşundaki simge, PIP yazılım tuşuna tekrar bastığınızda PIP penceresinin ekranın hangi bölümünde görüntüleneceğini (veya gizleneceğini) gösterir.
[image: ]


Videoyu gizleme
Telefon ekranındaki tüm videoları gizlemek için, Videoyu Gizle yazılım tuşuna basın. Videoyu Gizle özelliği sadece pencere görünümünde bulunur (tam ekran görünümünde bulunmaz).

Videoyu tekrar görüntülemek için, Videoyu Görüntüle yazılım tuşuna basın.



[image: ]


3- Videoyu kapatma
Videonun kapatılması, telefonunuzun görüşmedeki diğer taraflara video aktarmasını engeller.




Video ve sesi kapatma

Hem videoyu hem de sesi kapatmak için, telefonunuzda Kapat tuşuna basın.
Video ve sesi açmak için, Kapat tuşuna tekrar basın.

Sadece videoyu kapatma
Sadece videoyu kapatmak için (sesi değil), Videoyu Kapat yazılım tuşuna [image: ]basın.

Videonuzun kapatıldığını onaylamak için, aşağıdakileri kontrol edin:

• Videoyu Aç yazılım tuşu (kırmızı simge) [image: ].
• Kameranızdaki kırmızı ışık.
• Telefon ekranınızda Videoyu Kapat simgesi[image: ]
(tam ekran görünümünde görüntülenmez).
• Kırmızı simgeli “Kendi görüntünü” kapat seçeneği (kendi görüntünüz gizli PIP penceresinde gizleniyorsa görüntülenmez).

[image: ]

Video aktarımını tekrar başlatmak için, Videoyu Aç yazılım tuşuna[image: ] basın.

Sadece sesi kapatma
Sadece sesi kapatmak için (videoyu değil), aşağıdaki iki adımı uygulayın:

1. Kapat düğmesine basın.
2. Videoyu Aç yazılım tuşuna [image: ]basın.

4- Konferans
Videolu konferans oluşturmak için, normal şekilde bir konferans görüşmesi başlatın. Videolu konferansa katılmak için, aramayı normal şekilde cevaplayın.

Videolu konferans sırasında, katılımcılar telefon ekranınızda görüntülenecektir.
[image: ]


5- Ayarlar
Aşağıdaki kamera ayarlarını telefonunuzdan
yapabilirsiniz:
• Görüş Alanı
• Parlaklık
• Otomatik Aktarma

Görüş Alanı
Görüş Alanı, kameranızda geniş açı ve yakınlaştırma işlevini görür.

Kameranın görüş alanını ayarlama

1. Uygulamalar tuşuna basın.
2. Aksesuarlar öğesini seçin.
3. Cisco Unified Camera'yı vurgulayın.
4. Ayarlar yazılım tuşuna basın.
5. Görüş Alanı öğesini seçin.
6. Görüş alanını artırmak veya azaltmak için Gezinme alanındaki okları kullanın.
7. Kaydet yazılım tuşuna basın.

Parlaklık
Parlaklık ayarı diğer taraflara aktardığınız videoyu etkilerken, diğer taraflardan aldığınız videoyu etkilemez.
Görüş alanı parlaklığı etkilendiğinden, Parlaklığı ayarlamadan öne kameranızın Görüş Alanını ayarlayın.

Parlaklığı ayarlama

1. Uygulamalar tuşunabasın.
2. Aksesuarlar öğesini seçin.
3. Cisco Unified Camera'yı vurgulayın.
4. Ayarlar yazılım tuşuna basın.
5. Parlaklık öğesini seçin.
6. Parlaklığı artırmak veya azaltmak için Gezinme
alanındaki okları kullanın.
7. Kaydet yazılım tuşuna basın.

Otomatik Aktarma
Otomatik Video Aktarma ayarı açık olduğunda (varsayılan ayar), kamera görüşme sırasında otomatik yayın yapar.

Otomatik Aktarma ayarı kapalı olduğunda, her bir aramada video otomatik olarak kapatılır (ancak, telefonunuz video alabilir). Bu durumda video aktarımını
tekrar başlatmak için, Videoyu Aç [image: ]yazılım tuşuna basın.

Otomatik Aktarmayı açma veya kapatma

1. Uygulamalar tuşuna basın.
2. Aksesuarlar öğesini seçin.
3. Cisco Unified Camera'yı vurgulayın.
4. Ayarlar yazılım tuşuna basın.
5. Aç veya Kapat yazılım tuşuna basın.

6- İpuçları
Önizleme yazılım tuşu ne işe yarar?
Kameranızın görüntüsünü videolu görüşme yapmıyorken görüntülemek için Önizleme yazılım tuşuna basın.

Videolu görüşme yapmadan önce kameranızın ayarlanmasına yardımcı olmak ve kameranızı verimli şekilde konumlandırmak için Önizleme özelliğini kullanmayı deneyin.

Görüşmeyi beklemeye aldığımda ne olur?
Görüşmeyi tekrar başlatana kadar video aktarımı kapatılır
(engellenir).

Kamera ışığının yanması ne anlama gelir?
• Yeşil – Videonuz aktarılıyor.
• Kırmızı – Videonuz kapatıldı.

Kameramı hızlı bir şekilde nasıl engelleyebilirim?
• Video aktarımınızı kapatın – Bkz. “Videoyu kapatma” bölümü.
• Obtüratörü kapatın – Obtüratörü kapatmak için kameranın objektifini saat yönünde döndürün.

Obtüratörü tekrar açmak için objektifi saat yönünün aksine döndürün.

[image: ]

Kameramdan gelen video karanlık (veya aydınlık)
Kameranın görüş alanındaki aydınlatma koşulları parlaklığı etkiler. Parlaklığın artıp artmadığını görmek için kamerayı hareket ettirmeyi deneyin (örneğin, duvar ışıklarını kameranın görüş alanının dışına çıkarmayı deneyin). Parlaklığı ayrıca “Ayarlar” bölümünde anlatılanları uygulayarak değiştirebilirsiniz.
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