T.C. 

BAYINDIRLIK VE İSKÂN BAKANLIĞI
Tapu ve Kadastro Genel Müdürlüğü Hukuk Müşavirliği
Sayı    : B.09.1TKG.061-010-06/ 673                                              16/02/2010
Konu  : Genelge standartları

TASARRUF İŞLEMLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI

İlgi: a) 07/01/2010 tarihli ve 83 sayılı Makam Oluru.
b) 26/01/2010 tarihli ve 338 sayılı Makam Oluru.

c) 15/02/2010 tarihli ve 662 sayılı Makam Oluru.
İlgi (a) Makam Oluru ile oluşturulan Komisyon tarafından belirlenen ve ilgi (b) ve (c) Makam Olurları ile karara bağlanan "Genel Standartları" ilişikte gönderilmektedir.
Bundan  böyle  yürürlüğe  konulacak  genelgelerin  ekli   standartlara  uygun  olarak düzenlenmesi gerekmektedir.
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Bilgilerini ve gereğini arz ve rica ederim.
                            Ali Ramazan ACAR

                         Birinci Hukuk Muşaviri

DAĞITIM:
-Genel Müdür Yardımcıları -Tüm Merkez Birimleri
GENELGE STANDARTLARI
1) Kanun, tüzük, yönetmelik, tebliğ ve benzeri idarî metinlerde açıkça yer alan konularda genelge düzenlenmemelidir.
2) Mevzuat Hazırlama Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik hükümlerine aykırı genelge düzenlenmemelidir.
3) Yeni genelge düzenlenirken, bu genelge ile yürürlükten kaldırılan önceki genelgeler açıkça belirtilmeli ve genelgenin sonuna, " Bu genelgeye aykırı hükümler yürürlükten kaldırılmıştır" şeklindeki bir ifadeye kesinlikle yer verilmemelidir.
4) Genelgeler, Türkiye genelini ilgilendiren, soyut, uygulama birliğini sağlamaya dönük, uygulama farklılıklarını gidermeye yönelik konularda düzenlenmeli; uygulama farklılığı bulunmayan, somut, bölgesel veya kişisel durumlarda genelge düzenlenmemelidir. Yani, belli bir olaya özgü konularda genelge tanzim edilmemelidir.
5) Bölgeler arası genelge şeklinde bir genelge çeşidi çıkarılmamalıdır.
6) Aynı konudaki genelgeler sonraki genelge kapsamında değerlendirilerek, tek bir genelge olarak çıkarılmalıdır. Aynı konuyu düzenleyen birden fazla genelge bulunmamalıdır.
7) Genelgeler kısa, öz, açık, anlaşılır olarak, imlâ kurallarına uygun, gereksiz tekrarlardan kaçınılarak hazırlanmalıdır.
8) Yürürlükte bulunan genelgeler, bu standartlar çerçevesinde ilgili birim tarafından gözden geçirilerek güncellenmelidir.
9) Yürürlüğe konulan ve yürürlükten kaldırılan genelgeler en son şekliyle İdaremiz internet sitesinde yayınlanmalıdır.
10) Mevzuatta belirli bir tarihe kadar yapılması gereken (sicil raporu, malvarlığı bildirimi, malzeme ve ödenek talebi gibi) iş ve işlemler için genelge düzenlenmemesi, genelge yerine talimat veya yazı ile (genelge numarası almadan) duyurulması gerekmektedir.
11) Genelgelere atıf yapılırken karışıklığa meydan verilmemesi için tarih ve genelge numarasının (örneğin Genelge No:2010/1 gibi) yazılması gerekmektedir.
12) Genelgelerin internet sitesinde yayınlanmasında şekil bozukluklarına yer verilmeyecek, orijinal formatına uygun ve Word belgesi olarak yayınlanacaktır.
13) Yayınlanan kanun, tüzük, yönetmelik metinlerinin genelgeye bağlanarak duyurulması uygulamasından vazgeçilmesi, bunun yerine ilgili birimce sayı numarası verilerek metinlerin duyurulması gerekmektedir.
14) Genelge hangi usulle yürürlüğe girmiş ise, aynı usulle yürürlükten kaldırılacaktır.
15) "Gizli" ibareli genelgeler yürürlüğe konulamaz.
