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DAGITIM YERLERINE

flgi  :a)2012/8 sayili Fiziki Arsiv Standartlar1 Genelgesi.
b)21.07.2014 tarihli 84435225-010.07.01/43373 sayil1 Arsiv Standartlar1 hk.Talimat.

Iigi (a) Genelge ve (b) Talimat dayanak olmak iizere Bolge Miidiirliikleri ile Tapu ve
Kadastro Miidiirliiklerimizin Arsivlerinin ilaglanmasi1 ve Yanginlara karsi korunmasi igin
Miidiirliiklerimiz Arsivlerinde yeknesak bir uygulamaya gitmekte fayda oldugu diisiincesiyle
"Arsiv Ilaclama" ve' Yangin Sondiirme" islemlerinde uygulamak igin isbu talimat hazirlanmistir.

A-) Arsiv ilaclama:

Halk sagliginin yani1 sira arsivlik malzemenin korunmasi i¢in de hasere ve benzer canlilar ile
etkili miicadele gerekir. Bolge Midiirliikkleri ile Tapu ve Kadastro Miidirliikleri Arsivleri
haserelere ve benzer canlilara karsi; biri ilk alti ay icinde digeri ikinci alti ay icinde olmak iizere ve
iki ilaglamanin arasinda 6 aydan fazla siire olmamasi sartiyla yilda iki kez ilaglatiimalidir.

Bu ilaglama i¢in 663 sayili Kanuna istinaden 2005 tarihinde ¢ikarilan “Biyosidal Uriinlerin
Kullanim Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik' kapsaminda kurulan ve denetlenen firmalar ile
calisilmalidir. Bu firmanin mevzuata uygun oldugunun tespiti acisindan ilaglama yapacak firmanin
mahallinin Halk Saghg Miidiirliigiinden alacagi; "Mevzuata uygun isyeri/sirket/firma’ yazisinin
ihale evraki arasimna koyulmasi zorunludur. Yine isi yapacak firmanin TSE-HYB belgesine sahip
olmasi gerekmektedir.

Yapilacak ilagclama ile arsiv mahzenleri; kemirgenlere, mikroorganizmalara ve diger
haserelere karsi koruyucu tedbir olarak dezenfekte edilerek, arsiv malzemelerinin korunmasi
saglanacaktir.

B-) Yangin Sondiirme:

Bolge Miidiirliikleri ile Tapu ve Kadastro Miidiirliikleri Arsivlerinde yer alan miilkiyete
esas evrakin ve diger arsivlik malzemenin yangina kars1 korunmasi i¢in, 7726 sayili Sivil Savunma
Kanununun ve 180 sayili Bayindirlik ve Iskan Bakanhgimin Teskilat ve Gérevieri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamesinin dayanak oldugu 2007 tarihli; “Binalarin Yangindan Korunmasi
Hakkinda Yonetmelik" hiiklimlerine gére mevcut binalara entegre edilerek arsivleri daha giivenli
hale getirecek olan ve miidiirliiglin arsiv yapisina gore tercih edilecek olan Képiiklii, Gazli ve Kuru
Sabit Sondiirme Sistemleri ile Tasinabilir Sondiirme Cihazlarinin kullaniminda su hiikiimlere
uyulmalidir;

1.Kopiikliit Gazli ve Kuru Sabit Sondiirme Sistemleri:

1. Kopiiklii, gazli ve kuru tozlu sabit sondiirme sistemlerinin kullanilmasi halinde, miidiirliik
arsivinin nitelik ve ihtiyaclara bagli olarak uygun, giincel, sertifikali ve ilgili TSE standartlarina
gore sistem olusturulmalidir.
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2. Halon alternatifi gazlar ile tasarimi yapilmis gazli yangin sondiirme sistemlerinde
kullanilan sondiiriicii gazin, yerel ve uluslararasi yonetmelik ve standartlarla belgelenmis uzun
stireli kullanim gegerliligi olmalidir.

1. Tasinabilir Sondiirme:

1. Arsiv alanlarimizda her 250 m? yapi insaat alani i¢in 1 adet olmak {izere, uygun tipte 6
kg'lik kuru kimyevi tozlu veya esdegeri gazli yangin sondiirme cihazlari bulundurulmasi gerekir.
Ayrica otoparklarda, depolarda, tesisat dairelerinde ve benzeri yerlerde ayrica tekerlekli tip
sondiirme cihazi bulundurulmas1 mecburidir.

2. Sondiirme cihazlar1 disariya dogru, gecis bosluklarinin yakinina ve dengeli dagitilarak,
goriilebilecek sekilde isaretlenir ve her durumda kolayca girilebilir yerlere, yangin dolaplarinin
icine veya yakinina yerlestirilir. Sondiirme cihazlarina ulagma mesafesi en fazla 25 m. olmalidir.
Sondiirme cihazlarinin, kap1 arkasinda, yangin dolaplar1 hari¢ kapali dolaplarda ve derin duvar
girintilerinde bulundurulmamast ve 1sitma cihazlarin iistiine veya yakinina konulmamasi gerekir.
Ancak, herhangi bir sebeple sondiirme cihazlarinin dogrudan goériinmesini engelleyen yerlere
konulmasi halinde, yerlerinin uygun fosforlu isaretler ile gosterilmesi sarttir.

3. Tasmabilir sondiirme cihazlarinda sondiiriiciiniin duvara baglant1 asma halkas1 duvardan
kolaylikla almabilecek sekilde yerlestirilir ve 4 kg'dan daha agir ve 12 kg'dan hafif olan cihazlarin
zeminden olan ytiksekligi yaklasik 90 cm'yi asmayacak sekilde monte edilir.

4. Arabal1 yangin sondiirme cihazlarinin TS EN 1866 ve diger tasinabilir yangin sondiirme
cihazlarmin ise TS 862- EN 3 kalite belgeli olmasi sarttir.

5. Yangin sondiirme cihazlarinin periyodik kontrolii ve bakimi TS ISO 11602-2 standardina
gore yapilir. Sondiirme cihazlarinin bakimini yapan iireticinin veya servis firmalarinin dolum ve
servis yeterlilik belgesine sahip olmas1 gerekir. Servis veren firmalar, istenildiginde miisterilerine
belgelerini gostermek zorundadir. Sondiirme cihazlarinin standartlarda belirtilen hususlar
dogrultusunda yilda bir kez yerinde genel kontrolleri yapilir ve dordiincii yilin sonunda igindeki
sondiirme maddeleri yenilenerek hidrostatik testleri yapilir. Cihazlar dolum i¢in alindiginda,
sondiirme cihazlarinin bulunduklar yerleri tehlike altinda birakmamak i¢in, servisi yapan firmalar,
bakima aldiklar1 yangin sondiirme cihazlarinin yerine, aldiklar1 sondiiriicii cihazin 6zelliginde ve
ayni sayida kullanima hazir yangin sondiirme cihazlarini gegici olarak birakmak zorundadir.

6. Binalara konulacak yangin sondiirme cihazlarinin cinsi, miktar1 ve yerlerinin
belirlenmesi konusunda, gerekirse mahalli itfaiye teskilatinin goriisli alinabilir.

7. lgili standartlarda belirtilen sistemin gerektirdigi periyodik kontrole, teste ve bakima
tabi tutulmasi sarttir.
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Talimat tarihinden itibaren midiirliiklerde yapilacak tiim ilaglamalarda yukarida belirtilen
hiikiimlere uyulmas1 ve Miidiirliiklerde yer alan yangin sondiirme sistemlerinin ise talimata uygun
sekilde yeniden gozden gegirilmesi;

Isbu talimat geregi”Arsiv Ilagclama' ve''Yangin Sondiirme' islemleri i¢in belirtilen
hususlara uygun olarak miidiirliik arsivlerinde gerekli eksikliklerin tespit edilerek ilgi (b) Talimat
cercevesinde arsiv standartlarinin saglanmasina 6zen gosterilmesi konusunda;

Geregini bilgilerinize arz / rica ederim.

ﬂ e-imzahdir

Zeynel Abidin TURKOGLU
5 Genel Miudiir a.

Dagitim: Arsiv Dairesi Baskant1
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