LIHKAB SERVIS TEFTIS FORMU
Tapy ve Kadastro | Agsivve DONANIM (4%
(... Bdlge Mudurlogu)

DENETLENEN LiSANSLI BURONUN FORMU DUZENLEYENIN
ili Adi Soyadi
ilgesi Unvani
Biiro kodu Lisans no| imzasi
Lisans sahibi Formun Tarihi Sayisi |
1. ARSIV DURUMU
1.1. Arsiv dizenli mi? [] ever [] HAYIR [ ] DIGER

1.2. Arsivde giivenlik 6nlemleri ile sicaklik, nem, su baskini ve yangina karsi 6nlem alinmis mi?

[] ever [] HAYIR [] DiGER

2. ARSIVLENMESI GEREKEN BELGELER

2.1. Kontrol igin kadastro mudirligiine gonderilen ve is sahibine verilen belgelerin birer niishasi arsivleniyor mu?
[] ever [] HAYIR [ ] DIGER

2.2. Yonetmelik geregi tutulmasi gereken asagidaki kayit ve defterlerden tutulmayan var mi?
[] HAYIR [] ever [ ] DIGER

[ Gelen evrak defteri [ Personel dosyasi
[] Giden evrak defteri [0 Dponanim dosyasi
[ Kadastro teknik hizmetleri kayit defteri [ Teftis ve Denetim defteri ve dosyasi
[ sézlesme dosyasi O sicil dosyasi
2.3. Asagidaki belgelerden sicil dosyasinda arsivienmeyen var mi? [] HAYIR [] Ever [[] DIGER
[ Lisans belgesinin onayli sureti O imza sirkiileri
[0 Mahkeme yemin tutanagi [1 Adres beyani
[ oda tescil belgesi [ Teminat belgesi

2.4. - . .
ekleri sicil dosyasinda arsivleniyor mu?

YETKi DEVRi YAPILMAMIS [] ever [] HAYIR [] DiGER

Yetki devrine ait mahkeme yemin tutanagi, imza sirkileri, yetkili kadastro mudurligiinin onay yazisi, yetki devir belgesi ve

2.5. Iptal edilenler de dahil olmak lizere sézlesmeler, isleme verilen kayrt numarasina ve yila gére sézlesme dosyasinda
arsivleniyor mu?

[] ever [J HAYIR []piGer

2.6. Elektronik ortamda tutulan defterler her yilin ilk haftasinda ciltlenerek arsivienmis mi?
[] DEFTERLER ELEKTRONiK ORTAMDA TUTULMUYOR [ ever ] HAVIR []DiGER

2.7. Arsivin genel olarak degerlendirilmesi: [Tivi [CJNorRmMAL [ DiGER

3. DONANIM DURUMU

3.1. Lisansl biiroda en az birer adet; elektronik takeometre, bilgisayar, yazici, bunlarin ek donanimlari, mesleki yazilm
programlari, teknik arag ve geregler ile telefon ve faks gibi biiro donanimlari var mi?

[ ever ] navir ] DiGER

3.2. Teknik donanimin bakimlari yapiliyor ve teknolojik gelismelere uyumlulugu saglaniyor mu?
[]ever [] HAYIR []piGer

3.3. Elektronik takeometre gibi 6lciim aletlerinin, en az iki yilda bir periyodik bakim ve kalibrasyonlari yapiliyor mu?
[] ever [] HAYIR [ ] DiGER

3.4. Yazilim ve donanimlara ait faturalar, bakim belgeleri, kalibrasyon belgeleri donanim dosyasinda, arsivleniyor mu?

[J ever [J HAYIR []piGer
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ACIKLAMA:
- Formun doldurulmasinda miirekkepli kalem, daktilo veya bilgisayar kullanilir.
- Agiklama gereksinimi duyulursa, “Miifettis Goriisii” bolimiine “Konu No” belirtilerek agiklama yapilir.

DENETLEYENIN GORUSU:
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