TAPU KADASTRO GENEL MUDURLUGUNCE iS SAGLIGI VE GUVENLIGi KAPSAMINDA
COViD-19 iLE MUCADELE iCiN HAZIRLANAN TALIMATNAME

1- GENEL MUDURLUGE GELEN ZIiYARETCILER BASTA YABANCI ZIYARETGILER OLMAK UZERE
ZORUNLU OLMADIKCA BINA iCINE ALINMAYIP GORUSME ODASI OLUSTURULARAK EN AZ KiSi ILE
TEMASININ SAGLANMASI VE GORUSULEN KiSILERIN KAYIT ALTINA ALINMASI,

*KURUM DISINDAN GELEN MISAFIRLERE GUVENLIK PERSONELI TARAFINDAN;
KAPI GUVENLIK SORU LISTESI:

1) 14 giin icerisinde kuru ksiiriik, nefes darligi ve/veya ateslenme durumunuz oldu mu?
2) 14 giin icerisinde yurtdisi ziyaretiniz oldu mu?

3) 14 giin icerisinde yurtdisindan gelen herhangi birisiyle temasiniz oldu mu?

4) 14 giin icerisinde herhangi bir enfeksiyon tedavisi gérdiiniiz mi?

iFADELERINi ICEREN SORULARIN SORULUP $UPHELI BULGULARIN TESPiTi DURUMUNDA SAGLIK
BiRIMINE YONLENDIRILMEK UZERE KiSi BILGILERININ KAYIT ALTINA ALINMASI,

2- SON 14 GUN iCERISINDE YAKINI VEYA YAKIN CEVRESINDE YURTDISINDAN GELIP BU KiSILERLE
TEMAS HIKAYESI VE ATESi OLAN PERSONELIN MUTLAKA BIiRIM AMIRi ILE SAGLIK BIRIMINE
BASVURMASI, MUAYENE OLARAK GEREKLi YONLENDIRMELERE GORE HAREKET ETMESININ
SAGLANMASI,

3- GORUSME/KABUL ODASININ SIK SIK DEZENFEKTE EDILIP HAVALANDIRILMASI, ODAYA EL
DEZENFEKTANI VE MASKE KONULMASI, GORUSMELERIN KISA TUTULUP MUTLAKA MASKE TAKILMASI,

4- ZORUNLU TOPLANTILARDA KATILIMCILAR ARASINDA EN AZ 1 METRE MESAFE KALACAK
SEKILDE BOSLUK BIRAKILMASI, TUM KATILIMCILARA MASKE DAGITILMASI, TOPLANTI SALONU GiRiS
CIKISLARINA EL DEZENFEKTANI KONULMASI, TOPLANTI SONRASI DERHAL SALONLARIN DEZENFEKTE
EDILMESI,

5- TEMIiZLiK PERSONELI iCiIN TEMIiZLiK KONTROL CETVELI OLUSTURULUP SAAT 08.00, 10.00,
13.00, 15.00 SAATLERINDE SORUMLULUK ALANLARINDAKI ORTAK KULLANILAN PENCERE VE KAPI
KOLLARI, TARABZANLAR, DOLAP TUTAMAGLARI, AYDINLATMA ANAHTARLARI, ARMATUR BASLIKLARI,
WC VE LAVABOLARIN GUNDE EN AZ 3 KEZ DEZENFEKTAN MALZEME ILE TEMIZLENMESI, TEMIZLiK
ESNASINDA KOVA iCERISINDE SUYA BATIRILAN BEZLER YERINE DEZENFEKTAN MADDEYLE DOLU SIVI
PUSKURTULUP TEMIZLENEN ALANA OZEL AYRI BEZLER KULLANILARAK TEMIZLIK ISLEMI YAPILMASI, BU
iISLEMLER ~ SIRASINDA MUTLAKA OFiS CAMLARI ACILARAK ODALARIN VE ORTAMIN
HAVALANDIRILMASI,

6- WC, LAVABO, ABDESTHANE GiBi ISLAK BOLUMLERIN TEMIZLIGIYLE DIiGER YER VE YOZEYLERIN
TEMIZLiGINDE AYRI AYRI BEZ VE TEMIZLIK MALZEMELERI KULLANILMASI, WC VE LAVABOLARDA KAPI
KOLLARI, SIFON BASLARI, MUSLUK GOVDELERI, KAGIT HAVLULUK VE SIVI SABUNLUKLAR GiBI COK SIK
SEKILDE ORTAK KULLANILAN VE EL TEMASI GEREKTIREN YUZEYLERIN 08.00, 10.00, 13.00, 15.00
SAATTLERINDE DUZENLIi OLARAK DEZENFEKTAN MALZEMELER PUSKURTULEREK VE AYRI AYRI
TEMIZLiK BEZLERI iLE KURULANARAK TEMIZLENMESI, BU iSLEMLERIN DUZENLI SEKILDE YAPILDIGININ



DA iLGiLi PERSONELLER TARAFINDAN KONTROL EDILEREK TAKIP GiZELGELERININ DUZENLI OLARAK
DOLDURULUP IMZALANMASI,

7. SPOR SALONUNDAKI TOPLUCA YAPILAN KULTUR FiziK VB. TUM SPOR FAALIYETLERININ
KORONOVIRUSLE MUCADELE ONLEMLERI  KAPSAMINDA iKINCi BIR  TALIMATA  KADAR
DURDURULMASI,

8- BINADAKI KAPALI ALANLAR, MAKAM ARAGCLARI, SERVIS ARACLARI, GARAJ VE YEMEKHANELER
DAHIL OLMAK UZERE MESAI SAATI BITIMIYLE BIiRLIKTE DEZENFEKTAN UYGULAMASI YAPILARAK BIR
SONRAKI GUNE HAZIR HALE GETIRILMESI, SABAH TEMIZLIK PERSONELI TARAFINDAN TEMIZLIK
iSLEMLERI YAPILIRKEN CAMLAR ACILMAK SURETIYLE TUM BINANIN HAVALANDIRILMASININ
SAGLANMASI,

10- YEMEKHANEDE ORTAK KULLANILAN MALZEMELERIN HER GUN DUZENLI SEKILDE
DEZENFEKTANLARLA VE AYRI AYRI BEZLER KULLANILMAK SURETIYLE TEMIZLENMESI, YIKANIP TEKRAR
TEKRAR KULLANILAN CATAL, KASIK, TABAK, BARDAK, SURAHI, MASA ORTUSU GIBi MALZEMELERIN
HER GUN DUZENLI SEKILDE BULASIK VE CAMASIR MAKINESINDE DETERJANLA YIKANARAK BIR SONRAKI
GUNE HAZIR EDILMESI, TUM YEMEKHANE PERSONELININ CALISMA SAATLERINDE BONE(TUM SAGLARI
KAPATACAK SEKILDE), MASKE(AGIZ VE BURUNU KAPATACAK SEKILDE) VE 1S ONLUGU(GUNLUK TEMIiZ
VE UTULU) KULLANMASI, SOGUK ALGINLIGI SIKAYETi YA DA BENZER HASTALIK BULGULARI OLAN
PERSONELIN YEMEKHANE ORTAMINDA CALISTIRILMAMASI, GEREKLI KONTROL VE TEDAVILERINDEN
SONRA CALISMASINA iZiN VERILMESI, SOSYAL ISLER SUBE MUDURLUGU PERSONELINCE BU HUSUSUN
SIRKET SORUMLULULARINA ILETILIP TAKIBININ SAGLANMASI,

11- TURNIKE KART OKUMA BOLUMLERi VE ASANSOR DUGMELERi BASTA OLMAK UZERE EL
TEMASINA ACIK BOLUMLERLE BIiRLIKTE ASANSOR KABINLERININ 08.00, 10.00 VE 13.00, 15.00
SAATLERINDE DUZENLI SEKILDE DEZENFEKTANLA TEMIZLENMESI VE YAPILAN ISLEMLERIN SORUMLU
PERSONELCE KONTROL EDILIP TAKiP CiZELGELERINE ISLENMESI,

12- HiZMET ALINAN CAY OCAGI, KANTIN, KAFETERYA, KUAFOR SALONU GiBi YERLERDE DE
GENEL HUYEN VE TEMIZLiK KURALLARINA TiTiZLIKLE UYULMASININ SAGLANMASI, KUAFORDE ORTAK
KULLANILAN TRAS MALZEMELERININ DEZENFEKSIYONU iCIN UV DEZENFEKTAN KULLANILMASI, TRAS
MALZEMELERi GUN ICERISINDE UV ISINLA YA DA %10’LUK CAMASIR SUYU ILE EN AZ 2 KEZ DEZENFEKTE
EDILMELI, HAVLULAR CAMASIR MAKINESINDE GUNLUK OLARAK YIKANIP HAVALANDIRILMALL, NEMLI
VE ISLAK HAVLULAR ViRUS BARINMASI iCiIN UYGUN ZEMIN OLUSTURABILECEGINDEN MUTLAK
SURETLE KURUTULMUS VE UTULENMIS HAVLULARIN KULLANILMASI,

13- CAY OCAGI VE KAFETERYADA CALISAN PERSONELLERIN CALISMA ESNASINDA VE SIPARIS
DAGITIMI AMACIYLA KURUM ICERISINDE DOLASTIKLARINDA MASKE TAKMASI, ELLERINI SIK SIK
DEZENFEKTANLA VEYA SABUNLA YIKAMASI, BULASIKLARI MUMKUN OLDUGUNCA ELDE YIKAMAYIP
BULASIK MAKINESI KULLANMASI, YER, YUZEY, MALZEME VE ORTAM DEZENFEKSIYONUNUN DUZENLI
SEKILDE GUNLUK YAPILMASININ SAGLANMASI, SOGUK ALGINLIGI, AKSIRIK OKSURUK GiBI
SEMPTOMLARI OLAN PERSONELLERIN IYILESENE KADAR CALISTIRILMAMASI, HIZMET ALINAN
BIRIMLERIN KONTROL BiRIMLERINCE SIKI KONTROLE TABI TUTULMASI,
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14- KURUM iCINDE ZORUNLU OLMADIKCA ODALARIN DISINA ZIYARET AMAGLI CIKILMAMASI,
ODALARIN ZORUNLU ZiYARET SONRASI MUTLAKA HAVALANDIRILMASI VE ZIYARET SURELERININ KISA
TUTULMASI,

15- CALISANLARIN KENDi KULLANDIGI MASA, BIiLGISAYAR, KLAVYE GiBi EL TEMASI GEREKTIREN
MALZEMELERI HiJYEN KURALLARINA UYGUN KULLANILMASI, TEMIZLiK PERSONELINCE YAPILAN GENEL
TEMIZLIK ISLEMLERI HARICINDE DE KENDi KULLANDIGI VE TEMAS ETTiGi ALANLARDA GEREK
GORDUGU DEZENFEKSIYON UYGULAMALARINI YAPARAK TEMIZLIK PERSONELINE YARDIMCI OLMASI,

16- ELLERIN SABUNLU SUYLA EN AZ 20 sn SUREYLE YIKANMASININ MiKROPLARI YOK ETMEDE
YETERLI OLDUGU, GEREKSiZ VE ASIRI MIKTARDA DEZENFEKTAN UYGULAMASININ NORMAL CILT
FLORASINI BOZABILECEGI VE CILTTE KONTAKT/ALERJIK DERMATIT DURUMLARINA NEDEN
OLABILECEGI,

17- REVIRIN HER GUN SABAH VE AKSAM OLACAK SEKILDE DEZENFEKIYONUNUN YAPILMASI,

18- COVID 19 iLE MUCADELE KAPSAMINDA iSYERI BINA VE EKLENTILERINE AiT ORTAK KULLANIM
ALANLARINDA (YEMEKHANE, KAFETERYA, DINLENME ALANLARI, OFISLER, GARAJ, TOPLANTI SALONU,
MESCIT, SPOR SALONU VB.) iSG BiRiMi VE iDARI iSLER SUBE MUDURLUGUNE BAGLI PERSONEL
GOZETIMINDE DEZENFEKSIYON ISLEMi YAPILMASI,

19- SIFRE GIRILEREK GECILEN ALANLARDA SiFRE PANELININ HER GUN 2 SAATTE BiR DUZENLI
OLARAK DEZENFEKTANLA SILINiP KONTROL TAKiP CiZELGESINE iSLENMESI,

20- BU SURECTE OGLE YEMEGININ YEMEKHANEDE YENILMESI YERINE PERSONELE KUMANYA
OLARAK VERILEBILECEGI,

21- KORONOVIRUS-(COVID-19) ENFEKSIYONUNA iLiSKIN GUNCEL BiLGi VE YONLENDIRMELERE
SAGLIK BAKANLIGINA AIT https://hsgm.saglik.gov.tr/tr/ INTERNET ADRESINDEN ULASILABILECEGI,

22- ORTAK KULLANIM ALANLARINA VE OZELLIKLE YEMEKHANE, WC, LAVABO MESCIT GiBi
ALANLARA GIRiS CIKISLARDA MUTLAKA ELLERIN ONCE SU VE SABUNLA YIKANMASI, MUMKUN
OLDUGUNCA AZ BOLGEYE EL iLE TEMAS EDILEREK GEREKLI DURUMLARDA DA ELLERE DEZENFEKTAN
UYGULANMASININ SAGLANMASI,

23- TUM PERSONELIN DUZENLiI SEKILDE EN AZ 2 SAATTE BiR SU VE SABUNLA ELLERINI
TALIMATLARA UYGUN OLACAK SEKILDE YIKAMAS!I DIGER SURELERDE DE GEREK DUYULDUKGA
KORIDORLARA YERLESTIRILEN DEZENFEKTANLARLA ELLERIN DEZENFEKSIYONUNUN SAGLANMASI,

Hususlarinda tiim personelin azami 6zen gostermesi gerekmektedir.

Bilgileriniz ile geregini dnemle rica ederim.

ehmet Zeki AD
Genel Mudiir



