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	İSG DEPO VE SEVKİYAT SORUMLUSU GÖREV TANIMI



	Görev Unvanı: Depo ve Sevkiyat Sorumlusu
Bağlı Bulunduğu Birimler: Operasyon/Üretim Lideri
Bağlı Bulunan Bölümler:
Görevleri
· ISO 45001:2018 İSG yönetim sisteminin gereklerini yerine getirmek ve entegre yönetim sisteminin gelişmesine katkıda bulunmak amacıyla liderlik eder,
· Müşteri ve tedarikçi mülkünün muhafaza etmek, hasar çalınma veya kayıp gibi durumlarda operasyon müdürü bilgisinde rapor tutarak kalite yönetim liderine iletir,
· Sevkiyata hazır ürünlerin depolanması görevini yürütür,
· Sevkiyat ve satın alma kontrollerini gerçekleştirir,
· Malzemelerin hasarsız şekilde teslim alınması, depolanması ve çıkışının yapılması için öngörülen tedbirleri uygulamak,
· Gelen veya çıkışı yapılan malzemelerin evraklarının uygunluğunu kontrol ederek teslim almak veya teslim etmek, deponun yapısı, müşteri istekleri ve malzemenin özelliğine uygun şekilde depo yerleşim planına göre yerleştirmek.
· Ürünlerin sevk öncesinde uygun şekilde paketlenmesini sağlamak,
· Depo & Sevk hizmetlerinin gerçekleştirilmesi sırasında kullanılmak üzere tanımlanmış ve kendisine zimmeti yapılmış Kişisel Koruyucu Donanımları kullanmak/kullanılmasını sağlamak.
· Eski veya koruyucu özelliğini yitirmiş Kişisel Koruyucu Donanımların kullanımını engellemek ve yenisi ile değiştirilmesini sağlamak,
· Forklifti kullanmak,
Yetkileri
Operasyon/Üretim Liderinin vermiş olduğu yetki ve sorumluluklar çerçevesinde çalışır.
Yetki Devri
Yokluğunda Usta Başı yetki ve sorumluluklarını devralır.
Yetkinlikler
· ISO 45001 gereklerini yerine getirebilmek,
· En az lise mezunu, tercihen yüksek okul mezunu olmak,
· Depolama, forklift konularında tecrübeli ve ehliyet sahibi olmak,
· Sigara kullanmıyor olmak,
· Word ve Excel kullanıma hakim olmak,
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