
GÖREV TANIMI 1.GÖREVLİ 2. GÖREVLİ 3. GÖREVLİ

GELEN EVRAK SERVİSİ H. İbrahim TAŞDELEN Birgül BİLGİN Sedat KAYA

HYS İŞ/İŞLEMLERİ Sedat KAYA Şakir AKDAĞ Ebru YAŞAR

ARŞİV Yusuf ÜRGEN Hüseyin GÜRSOY

GİDEN EVRAK SERVİSİ İ. Gamze BAYINDIRLI Mustafa AKKAYA

MAHKEME/PTT EVRAK TESLİM Mustafa AKKAYA İ. Gamze BAYINDIRLI

TAŞINIR İŞLEM Mustafa AKKAYA

YBS (YILLIK İZİN, RAPOR TAKİP 
VS.) İ. Gamze BAYINDIRLI Mustafa AKKAYA

İYEM, WEB SAYFASI HABER İ. Gamze BAYINDIRLI

KAYSİS - MBS-WEB SAYFASI 
HABER

Mehmet AY

YBS (CİMER, BİLGİ EDİNME VS.) Mehmet AY H. İbrahim TAŞDELEN

FAALİYET RAPORLARI Sedat KAYA

MÜŞAVİRLİK E-MAİL TAKİP Ebru YAŞAR Emine ÇALIMLI

MEVZUAT BİRİMİ İŞLEM TAKİBİ Mehmet AY

RESMİ GAZETE/MEVZUAT TAKİBİ Mehmet AY

ASİSTANLIK Güler PEKTAŞ Emine ÇALIMLI

YARDIMCI PERSONEL Mehmet BAHAT Emine ÇALIMLI

EBYS (ADRES, YETKİ BELİRLEME 
VS.)

İ. Gamze BAYINDIRLI Mustafa AKKAYA Mehmet AY

HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ PERSONEL GÖREV DAĞILIMI


