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KAT M¦LKĶYETĶ TESĶSĶ, tamamlanmēĸ bir yapēnēn kat, daire, iĸ b¿rosu,      

d¿kkan, maĵaza, mahzen, depo gibi bºl¿mlerinden ayrē ayrē ve baĸlē baĸēna 

kullanēlmaya elveriĸli olanlarē ¿zerinde, o taĸēnmazēn maliki ya da ortak malikleri 

tarafēndan 634 Sayēlē Kat M¿lkiyeti Kanunu h¿k¿mlerine gºre baĵēmsēz m¿lkiyet 

hakkē kurulmasēdēr. 

 

GEREKLĸ BELGELER                           A¢IKLAMALAR  

 

 

 

1-)Kimlik Belgesi                                             Taĸēnmaz sahibi veya yetkili temsilcilerinin 

                                                                          Kimlik belgeleri  

 

 

2-)Ķĸlemde temsil var ise temsile iliĸkin           Vekaletname, yetki belgesi, vb. 

     Belge  

 

 

 

3-)Gerek kiĸilerde fotoĵraf                             1ôer adet 6*4 ebatlarēnda vesikalēk  

 

 

4-)Zorunlu deprem sigortasē                             Bina nitelikli taĸēnmazlarda  

 

5-)Mimari proje                                                Yetkili makamca onaylanmēĸ 

 

6-)Yºnetim Planē                                              T¿m malikler ya da yetkili temsilcileri  

                                                                          tarafēndan imzalanmēĸ 
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     7-)Yapē kullanma izin belgesi                        Yetkili makamca verilmiĸ  
 

 

 

ĸĹLEMĸN MALĸ Y¥N¦ 

 

 

 

 

TAPU HARCI:  Tapu harcēndan muaftēr. 
 

 

 

D¥NER SERMAYE: Dºner Sermaye Ķĸletmesince her yēl belirlenen tarifeye gºre 

¿cret alēnēr. 



 

 

¸ǸǊǸǊƭǸƪ Tarihi:  12/09/2014  -  Kodu:  97298233.ED.7.3.2.3  -  Rev. No/Tarihi: 00                                 3 / 51 
 

 

 

 

 

(634 sayēlē yasa gereĵi daĵētēm suretiyle )  

 

 

 

ñBaĸvuru Fiĸleriò ekranēnda talep edilen iĸlem iin baĸvuru oluĸturulurken,  (Ekle) 

butonuna basēlēr, ñBaĸvuran T.C. Kimlikò bºl¿m¿ne baĸvuran kiĸinin T.C. numarasē yazēlēr 

 butonuna basēlēr MERNĶS de kayētlē olan bilgiler ñBaĸvuran Adē-Soyadēò ve ñBaĸvuran 

Adresiò bºl¿mlerine d¿ĸer.  MERNĶS de kayētlē olan adres bilgisinden farklē bilgi girilmek 

istenir ise  bºl¿m¿ne  iĸareti konulur adres bilgisi 

manuel olarak girilebilir. ñBaĸvuruya Ait Taĸēnmaz Mal (Zemin Tanēm)ò kēsmēnda bulunan 

 butonu kullanēlarak ñZemin Tespitò ekranēna gidilir. Ķĸleme konu taĸēnmaz bilgilerinin 

giriĸi yapēlarak sorgulamasē yapēlēr. Sorgulama sonucu tespit edilen taĸēnmaz,  butonu ile 

seilerek ñBaĸvuru Fiĸleriò ekranēna getirilir.  Baĸvurunun tamamlanabilmesi iin diĵer ilgili 

alanlarēn da giriĸi de yapēlēr.   (Kaydet) ve   (Uygula) butonlarēna basēlarak baĸvuru 

kayēt altēna alēnēr.  butonu ile baĸvuru belgesi oluĸturulur.  (¢ēkēĸ) butonuna basēlarak 

ilgili ekrandan ēkēlēr. 
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Havalesi yapēlan baĸvuruya ulaĸabilmek iin, ilgili personelin ñTAKBĶS ï TM 

Fonksiyonlarēò  mod¿l¿nde "Ķĸlemler" bºl¿m¿nden ñBaĸvuru Monitºr¿ò bºl¿m¿ seilir. 

ñBaĸvuru Monitºr¿ò ekranē aēlēr. 

 

 

 

 

 

 

Ķkinci yol olarak ekranēn saĵ alt kºĸesinde bulunan k¿¿k ekrandan ñYeni Baĸvuruò bºl¿m¿ 

Mouse ile ift tēklanēr, ñBaĸvuru Monitºr¿ò ekranē aēlēr. 
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ñBaĸvuru Monitºr¿ò ekranēnda yapēlmak istenen iĸlem seilerek  butonuna basēlēr, 

ñĶĸlemò seeneĵi seilerek ñĶĸlem Tanēmē Baĸlama ķekli Seimiò ekranē aēlēr. 
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ñĶĸlem Tanēmē Baĸlama ķekli Seimiò ekranēndan yapēlmak istenilen uygun iĸlem seilir,   

 butonuna basēlarak ñĶĸlem Monitºr¿ò aēlēr. 
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1. Aĸama ñBelgelerinin Alēnmasēò 

 

 

ñĶĸlem Belge Tanēmlarēò ekranēnda   (Ekle) butonuna basēlarak Kat M¿lkiyeti Tesisi  

iĸleminde gerekli olan belgelerin sisteme giriĸi yapēlēr. ñD¿zenleyen Tipò bºl¿m¿nden ilgili 

seenek seilir. (Evrakta tarih belirtilmemiĸ ise  bºl¿m¿ndeki  ek 

iĸareti kaldērēlēr, tarih giriĸinin bulunduĵu bºl¿m zorunlu giriĸ olmaktan ēkartēlarak pasif hale 

getirilir.) Ķĸlemde kullanēlan belge sisteme diĵer m¿d¿rl¿kler tarafēndan kullanēlabilir olarak 

eklenmek istenmesi durumunda, ilgili seeneĵe  ek iĸareti konulmalē ve kullanēcē taahh¿t¿ 

alēnarak belge ile birlikte taranmalēdēr.  

Sisteme giriĸi yapēlan bilgiler  (Kaydet) ve  (Uygula) butonlarēna basēlarak Takbis 

sistemine kaydedilir. Sisteme giriĸi yapēlan bilgilerde yanlēĸlēk olmasē halinde  (Deĵiĸtir) 

butonuna basēlarak bilgilerde deĵiĸiklik yapēlabilir, eĵer sisteme girilen bilgiler yanlēĸ ise  

(Sil) butonundan bilgiler tamamen silinebilir,  butonu ile sistemde mevcut belgelerden 

sorgulama yapēlarak iĸleme alēnabilir. Ķĸlemde kullanēlan belgelerin taramasē yapēlmak istenir 

ise belge mouse ile seilir ve  butonuna basēldēĵēnda aēlan seeneklerden belge taramasē 

yapēlēr,  butonuna basēlarak taralē evrak gºr¿nt¿lenir,  butonu tarama gemiĸini 

gºrmenizi saĵlar,  butonu ilgili belgenin durumu hakkēnda bilgi almanēzē saĵlar. 

Ekranda belge giriĸleri tamamlandēktan sonra  (Seerek ¢ēkēĸ) butonuna basēlarak 

ekrandan ēkēlēr. 
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2. Aĸama ñ Tapu Bºl¿m¿ Seimiò 

 
 

 

Aĸama alēĸtērēldēĵēnda ''Zemin Tespiti'' ekranē aēlēr. Ekranda ''yer kriteri'' sekmesi seilerek 

iĸleme konu ada-parsel numarasē yazēlēr.  Butonu ile sorgulanmasē sonucu ekrana gelen 

taĸēnmazēn seimi yapēlēr.  Butonuna basēlarak taĸēnmaz, iĸlem giren ekranēna atēlēr.  
 

 
 

ñĶĸlem Girenò ekranēnda iĸleme alēnan taĸēnmazēn yanlēĸ atēlmēĸ olmasē durumunda  (sil) 

butonu kullanēlarak silinip doĵru taĸēnmaz iĸleme alēnabilir. Taĸēnmaz seimi tamamlandēktan 

sonra  butonuna basēlarak ilgili ekranlardan ēkēlēr. 
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Tapu bºl¿m¿ aĸamasēnda, iĸleme alēnan parselin ºnceki zemin hissesi ¿zerinde bulunan ķBĶ 

nin, yeni zemin hissesi ¿zerine taĸēnmamēĸ ise (pasif malik ve aktif malikin ¿zerindeki ķBĶ 

leri kontrol etmektedir.) bu ekranda taĸēnmayan ķBĶ ler iin uyarē vermektedir. 

Gerekli kontroller yapēlēp sorun yok ise  bºl¿m¿ne  

ĸeklinde ek iĸareti konularak ve gerekli aēklama yazēlarak iĸleme devam edilebilir. 

Not: Bu ekranda onaylamak ķBĶ leri taĸē anlamēnda deĵildir. Bilgi amalēdēr. Taĸēnmasē 

gerekiyor ise veri d¿zeltmeden yapēlmalēdēr. 
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3. Aĸama ñTaraf ve Kimlik Tespitiò 

 
 

Aĸama alēĸtērēldēĵēnda ñĶĸlem Giren Gºsterò ekranēnda aēlēr. Taĸēnmazlar seilerek  

butonuyla ñĶĸlem Taraflarēnēn Belirlenmesiò ekranēna geilir. 
 

 

 

 
 

''Ķĸlem Taraflarēnēn Belirlenmesi'' ekranēnda malik olan kiĸilere kimlik tespiti yapēlabilmesi 

iin, malikler tek tek seilerek,  butonu ile temsil tipi tanēmlanēr.  
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Kiĸilere ait temsil sºz konusu ise, kiĸi seilerek  butonu ile ''temsilcisi gelmiĸ'' ibaresi 

seilir.  
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Temsilcisi gelmiĸ seeneĵi seildiĵinde ''Yeni bir temsil edilen ve temsil eden giriĸi yapmak 

¿zeresiniz. Devam etmek istiyor musunuz ?'' sorusu ekrana gelir. Bu kēsēmda ''evet'' cevabē 

verildiĵinde ''Yeni Temsil Edilen Ve Temsil Eden/ler Giriĸi'' ekranē aēlēr. 
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''Yeni Temsil Edilen Ve Temsil Eden/ler Giriĸi'' ekranēnda ''temsil tipi'' seilir ve ''temsil 

belgesi'' kutucuĵunun yanēndaki   butonu ile ''Ķĸlem Belge Tanēmlarē'' ekranē aēlēr.  
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''Ķĸlem Belge Tanēmlarē'' ekranēnda  butonu ile aktif hale gelen kutucuklar gerekli verilerle 

doldurulduktan sonra,  butonu ile kaydedilerek ekrandan ēkēlēr. 
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''Yeni Temsil Edilen Ve Temsil Edenler Giriĸi'' ekranēnda ''temsil eden bilgileri'' kēsmēnda 

 butonu ile vekilin kiĸi tipi seilerek  butonu ile temsilci kiĸi giriĸi yapēlmak ¿zere kiĸi 

sorgulama ekranēna gidilir. Sorgulama sonucu tespit edilen kiĸi seilerek bu ekrana getirilir. 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


