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¥L¦NCEYE KADAR BAKMA AKDĶ; Bir taĸēnmaz malēn m¿lkiyetinin devri 

karĸēlēĵēnda bir kimsenin diĵer birini ºl¿nceye kadar bakēp gºzetmeyi taahh¿t 

etmesidir. 

 

 

GEREKLĸ BELGELER                           A¢IKLAMALAR  

 

 

 

1-)Kimlik Belgesi                                             Taĸēnmaz sahibi veya yetkili temsilcilerinin 

                                                                          Kimlik belgeleri  

 

 

2-)Ķĸlemde temsil var ise temsile iliĸkin           Vekaletname, yetki belgesi vb. 

     Belge  

 

 

 

3-)Ger­ek kiĸilerde fotoĵraf                              1ôer adet 6*4 ebatlarēnda vesikalēk  

 

 

4-)Zorunlu deprem sigortasē                              Bina nitelikli taĸēnmazlarda  

 

 

5-)Emlak beyan deĵeri belgesi                          Taĸēnmazēn bulunduĵu belediye tarafēndan  

                                                                           d¿zenlenmiĸ  
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6-)Tescil yetkisi i­erir ºl¿nceye kadar              Ķĸlem noterde veya sulh hukuk  

    bakma  sºzleĸmesi ya da tescile                    hakimliĵinde yapēlmēĸ ise  

    yºnelik mahkeme kararē  

 

 

 

ĸĹLEMĸN MALĸ Y¥N¦ 

 

 

 

TAPU HARCI: Ķlgili belediyece bildirilen emlak beyan deĵerinden az olmamak ¿zere 

beyan edilecek deĵer ¿zerinden bakēm bor­lusu ve bakēm alacaklēsēndan ayrē ayrē her yēl 

belirlenen oranla tapu harcē tahsil edilir.492 sy. Har­lar Kanunu /(IV) 20-a tarifesi gereĵi) 
 

 

 

D¥NER SERMAYE: Dºner Sermaye Ķĸletmesince her yēl belirlenen tarifeye gºre 

¿cret alēnēr. 

 

 

 

DĸĶER VERGĸLER: Kanuni ipotek tesisinde bulunulur ise teminat gºsterilecek miktar 

¿zerinden her yēl belirlenen oranla damga vergisi tahsil edilir.(488 sy. Damga Vergisi 

Kanunu /(I)1-a tarifesi gereĵi)Ayrēca aynē tutar ¿zerinden her yēl belirlenen oranla tapu 

harcē tahsil edilir.(492 sy. Har­lar Kanunu /(IV) 7-a,b tarifesi gereĵi) 
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ñBaĸvuru Fiĸleriò ekranēnda talep edilen iĸlem i­in baĸvuru oluĸturulurken,  (Ekle) 

butonuna basēlēr, ñBaĸvuran T.C. Kimlikò bºl¿m¿ne baĸvuran kiĸinin T.C. numarasē yazēlēr 

 butonuna basēlēr MERNĶS de kayētlē olan bilgiler ñBaĸvuran Adē-Soyadēò ve ñBaĸvuran 

Adresiò bºl¿mlerine d¿ĸer.  MERNĶS de kayētlē olan adres bilgisinden farklē bilgi girilmek 

istenir ise  bºl¿m¿ne  iĸareti konulur adres bilgisi 

manuel olarak girilebilir. ñBaĸvuruya Ait Taĸēnmaz Mal (Zemin Tanēm)ò kēsmēnda bulunan 

 butonu kullanēlarak ñZemin Tespitò ekranēna gidilir. Ķĸleme konu taĸēnmaz bilgilerinin 

giriĸi yapēlarak sorgulamasē yapēlēr. Sorgulama sonucu tespit edilen taĸēnmaz,  butonu ile 

se­ilerek ñBaĸvuru Fiĸleriò ekranēna getirilir.  Baĸvurunun tamamlanabilmesi i­in diĵer ilgili 

alanlarēn da giriĸi de yapēlēr.   (Kaydet) ve   (Uygula) butonlarēna basēlarak baĸvuru 

kayēt altēna alēnēr.  butonu ile baĸvuru belgesi oluĸturulur.  (¢ēkēĸ) butonuna basēlarak 

ilgili ekrandan ­ēkēlēr. 
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Havalesi yapēlan baĸvuruya ulaĸabilmek i­in, ilgili personelin ñTAKBĶS ï TM Fonksiyonlarēò  

mod¿l¿nde "Ķĸlemler" bºl¿m¿nden ñBaĸvuru Monitºr¿ò bºl¿m¿ se­ilir. ñBaĸvuru Monitºr¿ò 

ekranē a­ēlēr. 

 

 

 

 
 
 

 

 

Ķkinci yol olarak ekranēn saĵ alt kºĸesinde bulunan k¿­¿k ekrandan ñYeni Baĸvuruò bºl¿m¿ 

mouse ile ­ift tēklanēr, ñBaĸvuru Monitºr¿ò ekranē a­ēlēr. 
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ñBaĸvuru Monitºr¿ò ekranēnda yapēlmak istenen iĸlem se­ilerek  butonuna basēlēr, 

ñĶĸlemò se­eneĵi se­ilerek ñĶĸlem Tanēmē Baĸlama ķekli Se­imiò ekranē a­ēlēr. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

¸ǸǊǸǊƭǸƪ Tarihi:  12/09/2014  -  Kodu:  97298233.ED.1.6.1.1  -  Rev. No/Tarihi: 00                                     6 / 32 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ñĶĸlem Tanēmē Baĸlama ķekli Se­imiò ekranēndan yapēlmak istenilen uygun iĸlem se­ilir,    

butonuna basēlarak ñĶĸlem Monitºr¿ò a­ēlēr. 
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1. Aĸama ñ Tapu Bºl¿m¿ Se­imiò 

 
 

 

''Zemin Tespiti'' ekranēnda ''yer kriteri'' sekmesi se­ilerek iĸleme konu ada-parsel ve varsa 

baĵēmsēz bºl¿m numarasē yazēlēr,  butonu ile sorgulamasē yapēlēr. Sorgulama sonucu ekrana 

gelen taĸēnmaz se­ilerek  butonuna basēlēr, zemin hisse malikleri ekranēndan ilgili malik 

se­ilir ve  butonuna basēlarak taĸēnmaz iĸlem giren ekranēna atēlēr. ñĶĸlem Girenò 

ekranēndan iĸleme alēnan taĸēnmaz, yanlēĸ atēlmasē durumunda  (sil) butonundan silinip 

doĵru taĸēnmazlar iĸleme alēnabilir. Ķlgili malik taĸēnmazlarē tamamlandēktan sonra  

butonuna basēlarak ilgili ekranlardan ­ēkēlēr 
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Tapu bºl¿m¿ aĸamasēnda, iĸleme alēnan parselin ºnceki zemin hissesi ¿zerinde bulunan ķBĶ 

nin, yeni zemin hissesi ¿zerine taĸēnmamēĸ ise (pasif malik ve aktif malikin ¿zerindeki ķBĶ leri 

kontrol etmektedir.) bu ekranda taĸēnmayan ķBĶ ler i­in uyarē vermektedir.  

Gerekli kontroller yapēlēp sorun yok ise  bºl¿m¿ne  

ĸeklinde ­ek iĸareti konularak ve gerekli a­ēklama yazēlarak iĸleme devam edilebilir. 

Not: Bu ekranda onaylamak ķBĶ leri taĸē anlamēnda deĵildir. Bilgi ama­lēdēr. Taĸēnmasē 

gerekiyor ise veri d¿zeltmeden yapēlmalēdēr. 
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2. Aĸama ñTaraf ve Kimlik Tespitiò 

 

 
 

Aĸama ­alēĸtērēldēĵēnda ''Ķĸlem Giren Gºster'' ekranēnda, iĸlemdeki taĸēnmaz se­ilerek,  

butonu ile taraf kimlik tespitinin yapēlacaĵē ''Ķĸlem Taraflarēnēn Belirlenmesi'' ekranēna ge­ilir.  
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''Ķĸlem Taraflarēnēn Belirlenmesi'' ekranēnda taraflardan malik olan kiĸi se­ilir ve   butonu 

ile temsil tipi se­ilerek kimlik bilgileri giriĸi yapēlēr. Yine diĵer taraflardan bakēm bor­lusu ve 

tanēklara ait kimlik bilgisi giriĸi yapabilmek i­in, bu taraflar tek tek se­ilir  butonu 

kullanēlēr. 
 

 

 

 

 Butonu ile kiĸi tipi se­ilen bakēm bor­lusunun tanēmlanmasē i­in kiĸi sorgulama ekranēna 

gidilir. Sorgulama sonucu tespit edilen kiĸi ''Ķĸlem Taraflarēnēn Belirlenmesi'' ekranēna getirilir. 

 Butonu ile temsil tipi tanēmlanarak kimlik bilgilerinin giriĸi yapēlēr. 
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Tanēk taraflar tek tek se­ilir ve yine  butonu ile kiĸi sorgulama ekranēna ge­ilir. Sorgulama 

sonucu tespit edilen kiĸi se­ilerek ''Ķĸlem taraflarēnēn belirlenmesi ''ekranēna getirilir.  

Butonu ile temsil tipi se­ilir ve kimlik bilgilerinin giriĸi tamamlanēr.  
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Taraf kimlik tespitleri tamamlandēktan sonra  butonu ile uygulanēr,  butonu ile 

ekrandan ­ēkēlēr. 
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''Ķĸlem Monitºr¿'' ekranēnda deĵiĸiklik yapēlmayan aĸamalara  butonu ile devam edilir.  
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4. Aĸama ñķerh /Beyan ve Ķrtifak Haklarē Kontrol¿ò 

 

 
 

Aĸama ­alēĸtērēldēĵēnda ''ķerh/Beyan/Ķrtifak Listesi Ve Yapēlacak Ķĸler'' ekranē a­ēlēr. Bu 

ekranda taĸēnmazēn takyidat durumu kontrol edilir. Herhangi bir deĵiĸiklik yoksa ekrandan 

­ēkēlarak aĸamalara devam edilir. Eĵer taĸēnmaz ¿zerinde bildirim yapēlacak takyidatlar var ise 

butonu kullanēlēr. Birden ­ok takyidat varsa ve hepsine bildirim yapēlmak isteniyorsa  

butonu kullanēlēr. Hi­bir takyidata bildirim yapēlmak istenmiyorsa  butonu kullanēlēr. Ķĸlem 

i­inde terkin edilmesi gereken bir takyidat varsa  butonu kullanēlēr.  
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6. Aĸama ñRehin Kontrol¿ò 

 

 
 

Taĸēnmaz ¿zerinde herhangibir rehin yoksa ekrana gelen uyarēya  '' tamam'' diyerek aĸamalara 

devam edilir.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




